CONSOLIDACAO DOS PROVIMENTOS DA
CORREGEDORIA REGIONAL DA
JUSTICA DO TRABALHO DA 112 REGIAO

A Desembargadora Federal do Trabalho FRANCISCA RITALENCAR
ALBUQUERQUE, Corregedora-Regional da Justica dobdlzo da 112 Regido, com
fundamento no art. 19, inc. XVI, do Regimento Intedo Tribunal Regional do Trabalho
da 112 Regiéo,

Considerando a necessidade de sistematizar e migfor as normas procedimentais
aplicaveis aos processos que tramitam no ambitovdess do Trabalho da 112 Regido
Trabalhista;

RESOLVE:

CONSOLIDAR os provimentos expedidos por esta Cedega Regional que passa a
vigorar com a seguinte redacgao:

TITULO |
ATENDIMENTO AO PUBLICO

Art. 1° — A Justica do Trabalho da 112 Regido fomaia no horario das 7h30 as 18 horas,
assegurado o plantao judiciario permanente.

Paragrafo Unico — O horario de atendimento ao pdbSera das 7h30 as 14h30,
permanecendo os servi¢os de protocolo até as &8.hor

Art. 2° — As peticbes e expedientes recebidos a@®sl4h30 serdo protocolados e
encaminhados aos destinatarios no primeiro digégilinte.

Art. 3° — As pessoas portadoras de necessidadesi@sp as gestantes, as lactantes, as
acompanhadas por criancas de colo e as com idadkdg superior a 60 (sessenta) anos
terdo atendimento prioritario.
TiTULO I
PLANTAO JUDICIARIO
Art. 4° — Fica instituido o plant&o judiciario pemente em 1° e 2° graus de jurisdi¢cdo, nos
dias em que ndo houver expediente forense nornfalaedo horario de atendimento

ordinario.

Art. 5° — O juiz plantonista de 12 instancia temspgicdo sobre todas as Varas da capital
onde atua.



Art. 6° — Constituem matéria objeto de atendimampplantdo as que requeiram medidas
judiciais de caréater urgente com o objetivo deabstperecimento de direito ou a privacao
da liberdade de locomocao, além de outras ao preid€etério do magistrado.

Art. 7° — Mensalmente a Presidéncia elaborard alaeste plantdo com o nome dos
magistrados e servidores plantonistas, os periedogiue atuardo e o numero da linha
telefénica para contato, dando-lhe ampla divulgacéo

Art. 8° — Para garantir a eficacia do atendimento pantdo serdo também escalados
oficiais de justica, motoristas e segurancas.

TiTULO 1Nl
DISTRIBUICAO E AUTUACAO

Art. 9° — A Distribuicdo dos Feitos de 12 e 22dnstas somente receberad os documentos
gue instruem as acdes se devidamente organizadosdem cronoldgica e, se de tamanho
irregular, afixados em papel oficio, de modo queasoas folhas do processo tenham
dimenséao Unica.

§ 1° Somente serdo distribuidas e processadaaisnoe reclamatorias que envolvam o
maximo de 5 (cinco) autores, desde que se encontrema mesma situacdo fatica e
postulem os mesmos direitos. (Introduzido pelo ANX002/2010/SCR, de 15 de marco de
2010)

§ 2° As peticdes iniciais deverdo consignar os msomesobrenomes completos dos
reclamantes, grafados de forma destacada e paoisem qualquer abreviagéo, incluindo
a qualificacdo completa e endereco, identidade, w@mcio ao Orgdo Emissor, CPF, ou
em sua auséncia, nome da mae e data de nascim@nimduzido pelo ATO
N°002/2010/SCR, de 15 de marco de 2010)

§ 3° Somente serdo distribuidas ou processadalasnatorias plUrimague estejam em
perfeita conformidade com os preceitos acima. dthizido pelo ATO N°002/2010/SCR,
de 15 de marco de 2010)

§ 4° As Secretarias de Distribuicdo de Feitos de2PPInstancias, os Juizes do Trabalho das
Varas da Capital e Interior, bem como os Excelsintigs Desembargadores do Tribunal
Regional do Trabalho da 112 Regido ficam incumbideszelar pela observancia do
disposto no presente Ato. (Introduzido pelo ATO 0RQ010/SCR, de 15 de marco de
2010)

Art. 10 — Nas acdes em que o sindicato figure ceulistituto processual deve ser exigida a
relacéo dos substituidos, caso estes ndo consteatigao inicial.



Art. 11 — Terdo tramitacdo preferencial as acOexgasadas sob o rito sumarissimo,
aquelas em que figure como parte ou interveniesgéeqa com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos, as cartas de ordem, as precatguastorias e os dissidios cuja decisdo
tiver de ser executada perante o juizo da faléncia.

Paragrafo Unico — Na capa dos autos deverd sestreglp, em letras destacadas, os
seguintes dizeres, conforme o caso:

TRAMITACAO PREFERENCIAL — Lei n° 10.471/2003 (Esi#i do ldoso);

TRAMITACAO PREFERENCIAL — Faléncia;

TRAMITACAO PREFERENCIAL — Rito Sumarissimo.

Art. 12 — Os processos protegidos pelo segredasteq receberdo na capa dos autos a
seguinte identificacdo: “SEGREDO DE JUSTICA”, queverd constar do sistema
informatizado de acompanhamento processual.

Art. 13 — Quando na peca inicial houver pedido alecessao de liminar ou de antecipacao
dos efeitos da tutela, feita a distribuicdo, incamaéo diretor de secretaria fazer
imediatamente conclusos 0s autos ao juiz para&ecis

Art. 14 — A distribuicdo dos processos entre juizasmesma Vara sera feita através do
critério da alternancia de horarios.

8 1° - O processo do primeiro horario sera sempnmaaygistrado que estiver na titularidade
da Vara.

§ 2° - Cabera a Secretaria da Vara proceder aaleNstribuicdo, registrando o nome do
magistrado no verso da capa.

Art. 15 — Os processos adiados para data postediorentrardo em nova distribuicao,
ficando vinculados ao juiz para o qual foi distfiw originalmente, salvo se o magistrado
for designado para atuar em outra Vara e nao m@tora prazo de 15 (quinze) dias, se
afastar por motivo de licenca por periodo supeaidi5 (quinze) dias, ou para gozo de
férias.

TITULO IV
IMPEDIMENTO E SUSPEICAO

Art. 16 — Na hipotese de impedimento ou suspeig&tacado pelo juiz titular este remetera
0S autos ao juiz substituto com lotagdo na respedtara.

8 1° - No caso de ndo haver juiz substituto comckx fixa na Vara, cabe ao magistrado
gue se declarou impedido ou suspeito encaminhautes ao servico de distribuicdo para
ser redistribuido mediante compensacéo.



§ 2° — Na hipétese de a Vara contar com dois juldsstitutos, os autos serao
encaminhados ao mais antigo.

Art. 17 — Se o impedimento ou a suspeicdo for da gubstituto, os autos seréao
encaminhados ao juiz titular.

Art. 18 — Nas Varas do interior, tanto o juiz tubjuanto o juiz substituto no exercicio da
titularidade da Vara que declararem sua suspeigampedimento, oficiardo ao Presidente
do Tribunal para as providéncias necessarias.

Paragrafo unico — Igual procedimento sera adotadodp os juizes titular e substituto de
uma mesma Vara se declararem impedidos ou suspeitoslacdo a um processo.

Art. 19 — Quando o impedimento ou a suspei¢cdo ecara fase de execucdo, 0 juiz
substituto mais antigo assumira a direcao do feito.

TiITULO V
PROTOCOLO E ENCAMINHAMENTO DE PETICOES

Art. 20 — Os servicos de protocolo ficam autorizad@rotocolizar peticoes enderecadas a
outras unidades judiciarias da Regido, referenge@ssos em tramitacdo naquelas.

Paragrafo unico — O encaminhamento a unidade déstia deve ocorrer no primeiro dia
atil seguinte.

Art. 21 — As peticBes destinadas a outras unidfutdisiarias serdo apresentadas, com
copia, nas secretarias ou nos servicos ou nogesrge distribuicdo, onde houver, sendo o
original devolvido a parte interessada com o nurderseu protocolo.

8 1° - O interessado devera comunicar a remessaidade destinataria, indicando a
natureza da peticdo e o numero do protocolo.

8 2° - Com o recebimento da comunicacdo, a Sexratastinataria aguardara por até 5
(cinco) dias, antes de fazer os autos conclusgszao

§ 3° - As petigOes recebidas na unidade destinatdrm o cumprimento das formalidades
previstas neste Capitulo consideram-se ajuizaddataado seu protocolo de origem.

Art. 22 — As Secretarias eximem-se de qualquemresgbilidade quanto a perda de prazos
processuais pelos interessados.

Art. 23 — As peticdes e os requerimentos dirigidosjuiz de primeiro grau, referentes a
processos em tramitacdo no Tribunal Regional ddaln@ ou no Tribunal Superior do
Trabalho poderdo ser devolvidos ao peticionaria pale ele encaminhe a autoridade ou ao
orgdo competente para aprecia-los.



Paragrafo Unico — O mesmo procedimento poderadsga@o em relacdo aos processos
devolvidos ao juizo de origem ou encaminhados @ a@ugéo jurisdicional.

TITULO V-A

SISTEMA INTEGRADO DE PROTOCOLIZAGAO E FLUXO DE DOCU MENTOS
ELETRONICOS (e-DOC)

Art. 23-A. Fica instituido o Sistema Integrado detBcolizacdo e Fluxo de Documentos
Eletronicos, denominado e-DOC, no ambito do TribuRegional do Trabalho da 112
Regido, que permite as partes, aos advogadospeatss, utilizar a Internet para a pratica
de atos processuais dependentes de peticdo escrita.

§ 1°. O e-DOC é um servigo de uso facultativo e dd Tribunal Regional do Trabalho da
112 Regido_(www.trt11.jus.prpara o envio exclusivo de peticdes dirigidasta &ribunal.

§ 2°. Excluem-se da utilizagdo do e-DOC as seguipéticOes, sendo nulo o seu eventual
recebimento, devendo ser determinado o arquivamepts despacho, pelo juiz
destinatario:

| — as iniciais de 12 e 22 instancias;

Il — as que se destinem a qualquer juizo que nadeot? e 22 Instancias da Justica do
Trabalho da 112 Regiéo.

Art. 23-B. As peti¢cGes, acompanhadas ou ndo deoanapenas serdo aceitas em formato
PDF (Portable Document Format), no tamanho maxjmoo,operacdo, de 2 Megabytes,
sendo que as paginas deverdo ser configuradapapeh tamanho A4 (210 x 297mm) e
numeradas, sequencialmente, no canto inferiordtmdaeito.

§ 1°. O usuério deverd indicar o tipo de peticao.

8 2° Na&o serd admitido o fracionamento de petit@mpouco dos documentos que a
acompanham, para fins de transmissao.

§ 3° Em nenhuma hipétese sera impresso, parcigitegralmente, o arquivo superior ao
estipulado;

8§ 4°. O servidor responsavel pela impressdo dedplho caso de desrespeito ao limite
constante neste artigo, enviara ao remetente &eriidlicando que aquela peticdo nao foi
aceita.

8 5°. Nao havera reabertura de prazo no caso deen@aeita a petigéo.

8 6°. Aplicam-se as peticbes e documentos encadoshaa correio eletrdnico 0s mesmos
dispositivos constantes deste artigo.



Art. 23-C. O envio da peticdo por intermédio do @@Ddispensa a apresentacao posterior
dos originais ou de fotocopias autenticadas.

Art. 23-D. O acesso ao e-DOC depende da utilizapaty usuario, da sua identidade
digital, a ser adquirida perante qualquer Autorel&ertificadora credenciada pela ICP-
Brasil, e de seu prévio cadastramento perante louifal Regional do Trabalho da 112
Regido.

§ 1°. O cadastramento sera realizado medianteemgitanento de formulario eletronico,
disponivel na pagina do Tribunal Regional da 11§i&® na Internet.

§ 2°. As alteracdes de dados cadastrais poderadeit®s pelos usuarios, a qualquer
momento, na pagina do Tribunal Regional do Trabdh®12 Regido, na Internet.

§ 3° O cadastramento implica a aceitacdo das nastaBelecidas neste Ato.

Art. 23-E. No Sistema Integrado de Protocolizac&dueo de Documentos Eletronicos (e-
DOC), apo6s o recebimento da peticdo, sera expedaloo ao remetente, que servira como
comprovante de entrega da peticao.

8 1°. Constarao do recibo as seguintes informagdes:

| — 0 nimero do Protocolo da peticdo gerado pelteSia,;

Il — o nimero do processo, se houver, 0 nome ddssp@ assunto e o 6rgao destinatario
da peticao, informados pelo remetente;

IIl — a data e o horario do recebimento da petif@ogecidos pelo Observatério Nacional;

IV — as identificacbes do remetente da peticdo esd@rio que assinou eletronicamente o
documento.

8§ 2° O usuério podera consultar no e-DOC, a gealguomento, as peticbes por ele
enviadas e 0s respectivos recibos.

§ 3°. Para fins de emissdo de recibo, ndo serasidewados o horario da conexdo do
usuario a Internet, o horario do acesso s#e do Tribunal, tampouco os horéarios
consignados nos equipamentos do remetente e dadenitdstinataria.

Art. 23-F. Incumbe ao Tribunal, por intermédio daspectivas unidades administrativas
responsaveis pela recepcéo transmitidas pelo e-DOC:

| - a verificacdo diaria da existéncia de petigéletronicas pendentes de processamento;



Il - imprimir as peticdes e seus documentos, camtentes, anexando-lhes comprovante de
recepcao gerado pelo Sistema;

Il - encaminhar a peticdo e seus documentos gcEso destinatario, quando for o caso;

IV - serdo consideradas unidade recebedoras ast&ess das Varas do Trabalho, na 12
Instancia e o Servico de Documentacao e Arquiv@2riastancia.

Art. 23-G. S&o de exclusiva responsabilidade doarniss:

| — o sigilo da assinatura digital, ndo sendo opginem qualquer hipétese, alegacéo de seu
uso indevido;

Il — a equivaléncia entre os dados informados paavio (nUmero do processo e unidade
juridica) e os constantes da peticdo remetida;

Il — 0 enderecamento correto para o local de ti@géb do processo;
IV — as condi¢bes das linhas de comunicacdo essa@® seu provedor da Internet;

V — 0 envio da peticdo em conformidade com asi¢égts impostas pelo servigo, no que se
refere a formatagéo e ao tamanho do arquivo enyviado

VI — o acompanhamento da divulgacdo dos periodosgeen o servico ndo estiver
disponivel.

Paragrafo Unico. A ndo obtencdo de acesso ao Sigbefo usuério, além de eventuais
defeitos de transmisséo ou recepcao de dadosendgle escusa para o descumprimento
dos prazos legais.

Art. 23-H. As peticdes eletrdnicas transmitidassap® 18 horas serdo consideradas como
recebidas no primeiro dia Util subsequente, savenviadas para atender prazo processual,
guando serdo consideradas tempestivas as trarssnitiél 24 horas do seu ultimo dia, nos
termos do art. 12, § 1°, da Instru¢do Normativ8™W8o C. Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 23-1. O uso inadequado do e-DOC, que venhauaar prejuizo as partes ou a atividade
jurisdicional importara no bloqueio de cadastrameid usuario, a ser determinado pela
autoridade judiciaria competente.

Art. 23-J. Os casos omissos serdo resolvidos pelsid@ncia do Regional do Tribunal
Regional do Trabalho da 112 Regiéo.

TITULO V-B

REMESSA DE PROCESSOS PARA O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO



Art. 23-K — O Tribunal serd responsavel pela coldts processos, sua remessa e
recebimento de retorno, sempre mediante protopal@ o Ministério Publico do Trabalho
da 112 Regiéo. (Introduzido pelo ATO N°003/2011/S@4R3 de novembro de 2011).

81° - A remessa de processos para o Ministério i¢dudo Trabalho sera feita,
semanalmente, por funcionario designado para est@d, obedecendo ao calendario a ser
elaborado e divulgado pela Secretaria de Coordenhgéciaria;

82° - As Secretarias do Tribunal Pleno e das Turfae® a selecdo dos processos e
encaminhardo ao Servico de Documentacédo e Arquveribunal Regional do Trabalho
da 112 Regido, o qual fara um controle mediant®opoto dos processos a serem enviados
ao Ministério Publico do Trabalho;

83° - As Secretarias das Varas faréo a selecénteodos processos mediante protocolo,
0s quais serdo coletados pelo servidor designashzaminhados ao Ministério Publico do
Trabalho.

84° No caso de tutelas de urgéncia, o Tribunal ddedido Trabalho far4d a remessa
imediata dos processos indicados, independenterdamtamessa regular semanal.

TITULO VI
COMUNICACAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 24 — Sempre que as partes ou seus procuradores citados, notificados ou
intimados em Secretaria, 0 ato constara dos gubogertiddo ou por aposi¢cao do “ciente”
do interessado, mediante identificagdo, com medgata e da hora, quando for o caso.

Paragrafo unico — A carga dos autos faz presundi€acia do advogado de todos os
despachos, decisdes e atos processuais ja prajcaaoendo o prazo para manifestacédo a
partir de entéao, se por outro meio nao houver saificado.

Art. 25 — A Secretaria, ao expedir correspondéngistrara nos autos a data de sua
efetiva entrega a Empresa de Correios e Telégeafomrma de sua postagem.

Art. 26 — Nos termos de juntada de aviso ou corgrte/de recebimento serd consignado
o numero da folha a que se refere a correspondéncia

Art. 27 — Nas comunicagOes feitas atraves do Di@fiwial Eletronico da Justica do
Trabalho da 112 Regido, considerar-se-4 como datputhlicacdo o primeiro dia util
seguinte ao da divulgagéo no respectivo Diario.

81° - Os prazos processuais terdo inicio no promeia Util que seguir ao considerado
como data da publicacéo.



82° - Nos casos em que houver determinacao exppsta, as publicacdes seréo feitas no
formato impresso, por meio da imprensa oficialpaa® que 0s prazos serdo contados com
base na publicacé&o impressa.

8 3° Todas as comunicacfes de atos processuaimadest as partes, com advogado
constituido nos autos, profissionais estes, coristregno 6rgdo representativo competente
(OAB), serdo feitas somente através de publicagdioDrario Oficial deste Tribunal,
excetuando-se 0s processos em que figurem, come, @arFazenda Publica Municipal,
Estadual e Federal e o Ministério Publico. (Intmida pelo ATO N°001/2010/SCR, de 12 de
fevereiro de 2010).

TiTULO VI
JUNTADA DE DOCUMENTOS E PETICOES

Art. 28 — Quando houver reunido de processos, sEn@scidos 0s numeros dos processos
apensados no que passar a capear os feitos, sefz@uoa informacdo dos autos.

Art. 29 — A retificacdo do nome das partes, quaddterminada pelo juiz, deve ser
comunicada a Distribuicdo, vedado o uso de etiguedasivas, de notas interlineares e de
tinta corretiva.

Art. 30 — Os documentos juntados ao processo odrserna ordem cronoldgica dentro de
cada assunto.

81° - Para facilitar a analise e o manuseio dosiideatos juntados pelas partes, observar-
se-a a quantidade de 5 (cinco) documentos por.folha

§2° - Quando um ou mais documentos vierem presosi@sna folha, cada um deles
recebera aposicdo de carimbo de identificacdo d#ada judiciaria, marcando parte no
documento e parte na folha a que esta anexado.

Art. 31 — Os atos e os termos processuais serpodiis na ordem cronoldgica de sua
realizacao.

Art. 32 — As peticdes e os documentos juntados adiéacia serdo precedidos pela
respectiva ata.

Art. 33 — Quando o processo atingir 200 (duzerftabas, aproximadamente, novo volume
sera aberto, observando-se que nao sejam desmawmbaadfolhas que compdem uma
sequéncia de documentos originais.

Art. 34 — Sera anotada na capa dos autos princigaisorma visivel, no canto superior
direito, a quantidade de volumes e anexos que cemdprocesso.



81° - A capa dos volumes e anexos deve conter gsmao®edados da capa do processo
original.

82° - Formar-se-a volume apartado dos documentasmteudo sigiloso por forca de lei,
devendo ser arquivado em Secretaria, com certidaaunos.

Art. 35 — O verso das folhas dos autos podera tiezado para os atos da Secretaria,
dispensando-se o carimbo em branco ou o tracoveesa.

81° - Nao se langardo termos, certiddes ou outnatagbes no verso dos documentos
juntados aos autos ou das folhas que os contenham.

§2° - As paginas em branco dos processos tralmhdg#verdo ser inutilizadas com a
expressao “em branco”, escrita com letras bem eisiva méo ou carimbo, podendo o
servidor responséavel, alternativamente, optar [@leatura de certiddo, especificando as
paginas que estdo em branco, néo se exigindo stnefplha a folha.

Art. 36 — Nas hipoteses de alteragdo do rito psagdsserd procedida a retificagdo da
autuacao.

Art. 37 — Incumbe a parte interessada apresentimcamentacdo que pretende juntar ao
processo de forma ordenada, cronologicamente oagsointo.

81° - Os documentos deverdo ser anexados de mueddikzar a leitura do verso e do
anverso.

82° - Em se tratando de livros, pastas, plantadigse radiografias e outros, ficarao
guardados na Secretaria da Vara, sob a respodsalalido diretor de secretaria, que
lancar4 certiddo esclarecedora, além de mencionafate na capa dos autos,
destacadamente.

Art. 38 — As capas dos processos deverdo ser agfsiémpre que se encontrarem
danificadas.

Art. 39 — A assinatura e rubrica apostas nas degjsérmos, despachos, atos e documentos
judiciais serdo seguidas da correspondente idestdio do signatario e a indicacdo do
cargo ou funcdo que ocupa.

Art. 40 — Os juizes titulares das Varas poderdmugpor meio de portaria ou de ordem de
servico, 0s atos néo jurisdicionais a serem prdbisgela Secretaria, independentemente de
despacho.

Art. 41 — A ocorréncia de feriados estaduais, pdataltativo, suspensdo do expediente e

outros que interfiram na contagem dos prazos deweestificada nos autos, com mengéao
da data e do dia da semana ou do periodo.

10



Art. 42 — A numeracdo das folhas dos processosrélearrer em sequéncia em ordem
crescente, considerando-se a autuacdo como a g@ifolia do processo, a peticéo inicial
como a segunda, vedada a repeticdo do namero lda &viterior acrescido de letra do
alfabeto.

8 1° - O servidor que proceder a numeracao ou reragéio das folhas apora sua rubrica
logo abaixo do nimero.

§ 2° - A renumeracao das folhas dos autos segarfeitcando-se um X sobre a numeragéo
anterior e registrando-se o numero correto.

§ 3° - E facultada a utilizacdo de carimbo progiee comporte o nimero da folha e a
rubrica do servidor que tiver executado o servico.

§ 4° - A folha de que conste “Termo de Abertur&dlime” ou “Termo de Encerramento”
sera necessariamente numerada.

§ 5° - A folha de que conste “Termo de Desentrammani ndo recebera numeracao.

8 6° - No caso de carta precatoéria recebida, a ragée sera feita no lado direito ao pé de
cada folha.

8 7° - No envio de carta precatoria, 0 juiz sdi@tao juizo deprecado que proceda na
forma do artigo anterior e, uma vez devolvida, sel@tada a numeragédo normal.

Art. 43 — A procuracao e a carta de preposicaoredenciamento deverdo ser juntadas
diretamente nos autos respectivos.

Paragrafo unico — Os procuradores e advogados wmsgpde cargos efetivos dos quadros
das autarquias e das fundacOes federais estdonshsjms de apresentar instrumento
procuratério, no ambito desta Regiéo.
TITULO VIII
REGISTRO EM ATA DE AUDIENCIA

Art. 44 — Compete ao juiz titular ou, eventualmergte juiz substituto em exercicio, a
organizacao das pautas de audiéncias.

Art. 45 — Nos termos de audiéncias deverdo congtarario previsto para a sua realizagao,
como ainda, aquele em que a sesséao efetivameaite ini

Paragrafo Unico — Havendo adiamento da sessaaadeveagistrado registrar na ata ou no

termo de audiéncia o motivo determinante, de mogwssibilitar eventual exame pelo
Tribunal.
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Art. 46 — O juiz registrara na ata ou no termo dedi@éncia a outorga de poderes de
representacdo do reclamante beneficiario da jugifgduita ao advogado que o esta
acompanhando, se necessario.

Art. 47 — Verificando que a peticdo inicial ndo fateréncia aos dados ou aos documentos
de identificacdo do reclamante, o juiz podera assprazo para a apresentacao das
informacdes, sem prejuizo da continuidade da aa@ién

Art. 48 — Nao comparecendo o juiz, o diretor daetacia adiara as audiéncias na medida
em que transcorra a hora designada, lavrando pectess certiddes e notificando os
interessados da nova data.

Art. 49 — Na instrugcdo processual, ouvida a testdraupodera o juiz dispensar a sua
permanéncia na sede da Vara, permitindo-lhe asstnaerso da primeira folha da ata.

Art. 50 — A designacédo de pericia ou a determinagioutras diligéncias ndo implicardo
no registro para a retirada do processo da paaltey guando necessario.

Art. 51 — Na falta de registros obrigatorios na ST&# empregado ou nos casos de
retificacdo de dados, o juiz determinara a Sec¢eetir Vara, na sentengca ou no termo de
homologac¢éo de acordo, que proceda as respectivts;aes.

TITULO IX
MOVIMENTO PELA CONCILIACAO

Art. 52 — Nos processos que compdem a pauta do mvmtdb pela Conciliacdo as
segundas-feiras, o juiz podera determinar o arquevéo, aplicar revelia e a pena de
confissdo, deferir o chamamento de terceiro a lideeber emenda a inicial, instruir e
julgar o feito, se for o caso.

Paragrafo Unico — Nos feitos submetidos ao Movimerd sextas-feiras, ndo deve ser
realizada a fase instrutoria, salvo se o juiz asigidir, em razdo do nimero significativo
estabelecido na Resolu¢cdo Administrativa n® 069200

Art. 53 — Para fins de preenchimento do Demonstiaistatistico do Movimento pela
Conciliacdo (Anexo I), entendesse por:

a) audiéncia de conciliacdo designada — todas @&s fgtam marcadas, abrangendo
processos novos e em tramitacao;

b) audiéncia de conciliacéo realizada — as querpadecorrer;

c¢) audiéncia de conciliacdo remarcada — as em odiouve acordo em face da auséncia
das partes, da falta do AR ou da notificacdo déepaontraria e da rejeicdo da proposta
conciliatoria;

d) decisdes ndo homologatorias — as que o juieaesa a homologar o acordo;

e) sentencas homologatorias de acordo em processosamitacdo — as ocorridas em
processos que ja estavam tramitando;
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f) nimero de pessoas atendidas — devem ser conggutadreclamante, reclamado,
prepostos, litisconsortes, assistentes, repredestaadvogados, estagiarios devidamente
habilitados e ainda os que buscarem informac¢6espeito do Movimento;

g) numero de acordos realizados — 0s que foram logidos;

h) arquivamento — a ocorréncia de o reclamantecaagparecer a audiéncia;

i) desisténcia — o ato declarado pela parte ouupador com poderes expressos de néo
mais pretender prosseguir no feito, devidamenteotmgado pelo juiz;

j) revelia — a consequéncia processual para o @astio comparecimento do reclamado
e/ou litisconsorte.

Paragrafo Unico — Para o correto preenchimentoetoddstrativo, deverdo ser observados
0S seguintes aspectos: a soma do constante nas liodhe “c” é igual ao da linha “a”; a

7

soma do constante das linhas “c”, “d”, “e”, “g”,”;li", “|” é igual ao da linha “a”.

Art. 54 — No caso de o juiz ndo homologar o acomkyerd consignar no termo 0s
fundamentos.

TITULO X
CONSULTA E CARGA DOS AUTOS
Art. 55 — Os advogados e estagiarios, devidameetgtificados com documento da Ordem
dos Advogados do Brasil, independente de procuygudderdo examinar em Secretaria
autos de quaisquer processos, exceto nas hip@tesestas nos arts. 781, paragrafo unico,
da CLT e 155 do CPC.
Art. 56 — Somente seré permitida a retirada dossaern carga:

| — por 5 (cinco) dias, desde que nao haja prejaizandamento normal do processo.

Il — quando competir a parte falar nos autos, pedao fixado no despacho pelo juiz ou na
lei.

Paragrafo Unico — Sendo o prazo comum as parteserdge em conjunto ou mediante
prévio ajuste por peticdo podera o advogado ogiésia retirar os autos.

Art. 57 — O advogado sem procuracdo podera teracaegprocesso que nao tramite em
sigilo, pelo prazo de 45 (quarenta e cinco) minupEsa exame e obtencdo de copias,
mediante documento de identificacdo profissional.
Art. 58 — O prazo para carga dos autos ao perito aguele fixado para apresentacdo do
laudo, salvo se diversamente estipulou o juiz, oque for determinado para que o0 mesmo
preste esclarecimentos.

TITULO XI

RESPONSABILIDADE PELA PROLACAO DA SENTENGCA
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Art. 59 — A prolacao de sentenca incumbe ao jugepcerrou a instrucao
8 1° - Aplica-se o disposto maput nas seguintes hipoteses:

a) quando pendente prazo concedido as partes panifestacdo sobre documentos,
possibilidade de conciliagcdo ou apresentacédo desdmais;

b) converséo do julgamento em diligéncia;
¢) anulacdo da sentenca pela instancia superior.

§ 2° - Excetuam-se das hipoteses previstas naaalantecedentes os casos de promogao,
remocao, exoneracao e aposentadoria do juiz.

Art. 60 — No caso de relotacdo do juiz substituto autra Vara devera este requerer ao
Presidente do Tribunal designacdo especifica pafarp sentengca nos processos em que
tenha encerrado a instrucao.

Art. 61 — O juiz substituto designado para atuarseistituicdo ao juiz titular de Vara do
interior, nos casos de impedimento ou suspeicéar&ivinculado ao processo até a efetiva
entrega da prestacao jurisdicional, salvo se pradoovremovido, exonerado ou
aposentado.

8 1° - Havendo necessidade de deslocamento a sefard, deverd o juiz oficiar ao
Presidente do Tribunal expondo as razdes.

§ 2° - A atuagéo do juiz na tramitacdo do feitoskaa independente de qualquer outro ato
de designacgéo.

Art. 62 — Em se tratando de sentenca na fase exexutlevera ser lancada no sistema a
data da concluséo dos autos ao juiz para prolataciado.

TITULO Xl
PAGAMENTO DE HONORARIOS PERICIAIS

Art. 63 — Fica assegurado ao litigante, a quemcfmcedida a assisténcia judiciaria
gratuita, a dispensa do pagamento de honorariasger

Art. 64 — Os recursos orgcamentarios vinculados @grpma de trabalho “Assisténcia
Juridica a Pessoas Carentes” destinam-se ao patgacdeerhonorarios periciais quando
ocorrerem, simultaneamente, as seguintes condighesessdo do beneficio da justica
gratuita; fixacdo judicial de honoréarios perici@srumbéncia da parte na pretensdo objeto
da pericia; transito em julgado da deciséo.
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Art. 65 — A concessao da justica gratuita a emplegapessoa fisica, dependera da
comprovacao de situacdo de caréncia que invialliassuncdo dos 6nus decorrentes da
demanda judicial.

Art. 66 — O valor dos honorérios periciais seradic pelo juiz da causa, com base no grau
de complexidade da matéria, zelo profissional,lega tempo exigidos para a prestacéo do
servico e as peculiaridades regionais, limitado ealres estabelecidos em ato da
Presidéncia do Tribunal.

Art. 67 — Podera o juiz da causa, em decisao fuedtada, fixar os honorarios periciais em

valor maior do que o limite estabelecido no artigaterior, atendendo ao grau de

especializacdo do técnico e as despesas necesgagamprimento do encargo, desde que
devidamente comprovados.

Art. 68 — O pagamento dos honorarios podera sexciatdo, para despesas iniciais,
limitado ao valor estipulado em ato da Presidénefetuando-se o pagamento do saldo
remanescente apos o transito em julgado da desséa,parte for beneficiada de justica
gratuita.

Paragrafo Unico — No caso de reversdo da sucunah@nuznto ao objeto da pericia, cabera
ao reclamado-executado ressarcir o erario dos Aoosrpericiais adiantados, mediante o
recolhimento da importancia adiantada em Guia deolRenento da Unido, em cédigo
destinado ao Fundo de “assisténcia judiciaria aqasscarentes”, sob pena de execucao
especifica da verba.

Art. 69 — Havendo disponibilidade orcamentariayaleres serdo reajustados com base na
variacdo do IPCA-E ou outro indice que o substipea,meio de ato da Presidéncia.

Art. 70 — As Secretarias das Varas deverdo providem atualizacdo e cadastramento de
peritos, para fins de designacéo, preferencialmegatperofissionais inscritos nas entidades
representativas de sua profisséo.

Art. 71 — O perito devera requerer seu créditoguat Secretaria da Vara, mediante
formulério préprio (Anexo 1), para efetivacido dagamento.

Art. 72 — O pagamento dos honorérios periciaisuaefese-a mediante autorizacdo do
Presidente do Tribunal, apds requisicdo expedida p#z do feito, observando-se a
disponibilidade orcamentaria e, rigorosamente, deror cronologica de apresentacdo das
requisicoes e as deducdes das cotas previdenciritiscais, sendo o valor liquido
depositado em conta bancéria indicada pelo perito.

Art. 73 — A Requisicdo de Pagamento de Honorarios Périto (Anexo Ill) seréa
encaminhada a Presidéncia do Tribunal acompanhesiadpias da sentenca que fixou os
honorarios periciais e da certiddo de transito @igago devidamente assinada pelo diretor
de secretaria, e devera conter obrigatoriamentaoroe, qualificacdo, endereco, CPF,
telefone e inscricdo no INSS do perito designadojmaero do processo; 0 nome das partes
e respectivos CPF ou CNPJ; o valor dos honor&gscificando se é de adiantamento ou
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integral; o niumero do banco, da agéncia e da coatearia para crédito; natureza e
caracteristica da pericia; declaracdo expressaammecimento, pelo juiz, do direito a
justica gratuita.

Art. 74 — O Presidente do Tribunal determinara acr&aria de Coordenacao
Administrativa a proceder a autuacdo como matéhmirgEistrativa, em ordem cronolégica
pela data do recebimento das requisi¢bes protactsz no Protocolo do TRT da 112
Regido.

Art. 75 — Caberéd a Secretaria de Coordenacdo Adtrativa observar o preenchimento
completo da requisicdo, encaminhando a Secretar@@odrdenacao Financeira para indicar
a existéncia da disponibilidade orcamentéaria enfieaa.

8 1° - No caso de preenchimento incompleto ou fetmrda requisicdo de pagamento, a
Secretaria de Coordenacdo Administrativa devoheeréaxpediente requisitério ao juiz
requisitante para complementar ou retificar os dashressarios.

§ 2° - Ocorrendo a hipotese referida no paragnateriar, sera considerada, para efeitos de
fixagdo da ordem cronoldgica, a data do recebim@eta Secretaria de Coordenacao
Administrativa da requisicao retificada.

§ 3° - Emitida a nota de empenho, o perito deverésantar nota fiscal avulsa, em vista de
se tratar de servico técnico profissional sujeitoc&déncia de ISS.

§ 4° - Atendido o paragrafo anterior, os autos deveer remetidos ao Servico de Controle
Interno para o exame da regularidade procedimeatatendimento dos requisitos
estabelecidos neste Provimento. Cumpridas taisagtapmatéria devera ser submetida a
apreciacao da Presidéncia para autorizacao do @agam

Art. 76 — Autorizado o pagamento pela PresidéneiaSecretaria de Coordenagéo
Administrativa enviara o processo ao Servico dea@ento e Financas que efetuara:

| — a retencdo e recolhimento, no que couber, ddribaicdo previdenciaria e fiscal
decorrente do pagamento a titulo de honorariogipeyj de acordo com as normas legais
vigentes;

Il — o depdsito do valor liquido na conta bancal@ perito, comunicando a unidade
judiciaria requisitante e o perito beneficiado;

Il — 0 arquivamento do processo.

Art. 77 — O valor dos honoréarios serd atualizadtm pECA-E ou outro indice que o
substitua, a partir da data do arbitramento agucegetivo pagamento.

Art. 78 — Para que as requisi¢des sejam pagas amgamento do exercicio em que foram

expedidas deverdo ser encaminhadas para o Tribonpaigterivelmente, até o primeiro dia
Gtil do més de dezembro.
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Art. 79 — A reconsideracao pelo juiz de 1° grauirdteferimento de honorarios prévios,
devera ser comunicada a Secretaria de Coordenagéonistrativa para habilitagdo na
ordem cronoldgica de pagamento.

Art. 80 — O pagamento do crédito honorario estadmionado a disponibilidade
orcamentaria, transferindo-se, automaticamente, pasrcamento do exercicio financeiro
subsequente as requisicdes apresentadas e namasema exercicio, ou atendidas apenas
em parte, observada a ordem cronoldgica.

Art. 81 — Nas acdes contendo pedido de adicionahstdubridade, de periculosidade, de
indenizacdo por acidente do trabalho ou qualquéo @tinente & seguranca e saude do
trabalhador, o juiz poderéa determinar a notificagdcempresa reclamada para trazer aos
autos copias dos LTCAT — Laudo Técnico de Condiédabientais de Trabalho, PCMSO

— Programa de Controle Médico de Saude OcupaceoR&RA — Programa de Prevencao
de Riscos Ambientais, e de laudo pericial da aidéou local de trabalho, passivel de
utilizacdo como prova emprestada, referentes amgmerem que o reclamante prestou
servigos na empresa.

TITULO Xl
CARTAS PRECATORIAS E ROGATORIAS

Art. 82 — A comunicacdo dos atos processuais faryser oficial de justica, por via postal,
através do Diéario Oficial eletrénico ou por cartagatéria/rogatoria.

Art. 83 - A atuacdo e o cumprimento das cartasghdei@s e ordenatdrias independem de
despacho.

Art. 84 — Na hipétese de paralisacdo por mais dn®0enta) dias em razdo da falta de
cumprimento de diligéncia solicitada ao juizo deprge, a carta precatéria sera devolvida
ao orgao de origem.

Art. 85 — Tratando-se de recebimento de carta fireaaexecutdria, o juiz informara ao
juizo deprecante o decurso do prazo para pagangaramtia da execu¢do ou nomeacao de
bem a penhora, em 24 (vinte e quatro) horas, pwesondéncia eletrbnica, telefone ou
gualquer outro meio que privilegie a celeridadegusanca.

Art. 86 — Nas execucdes por meio de carta preeatas Varas deverdo fazer constar em
todos os oficios dirigidos as instituicdes finaregivisando a transferéncia de crédito, os
numeros dos processos Nos juizos deprecante eddpre

Art. 87 — O juizo deprecado ndo devera liberar lorvdepositado para pagamento do

crédito executado, limitando-se a cumprir a demglecaalvo expressa autorizagdo em
contrério.
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Art. 88 — As cartas precatérias destinadas a im@ur de testemunhas serdo
preferencialmente expedidas ap6s o interrogatéas partes, e desde que persista a
controvérsia sobre o fato que se pretende escfarece

Paragrafo Unico — Os quesitos formulados pelo juigprecante e, facultativamente, os
guesitos das partes, deverdo acompanhar a cadadia inquiritéria, autorizado o juizo
deprecado a recusar-se ao cumprimento, por imAmecide objeto, no caso de
desatendimento desta exigéncia.

Art. 89 — Na expedi¢cdo da carta rogatéria deveedimBservadas as disposicdes emanadas
do Ministério da Justica e das Relacfes Exterioespeitando-se 0s seguintes requisitos
béasicos:

| — juntada do original e uma cépia, em portuguiscarta rogatoria e dos documentos
julgados indispensaveis pelo juizo rogante;

Il — juntada do original e uma copia da traducdocdda rogatoria e dos documentos
julgados indispenséveis pelo juizo, para o verméadalpais rogado;

lIl — juntada do original e uma coépia da peticaoial em portugués;

IV — juntada do original e uma copia da traducapeticao inicial para o vernaculo do pais
destinatario;

V —indicacdo do nome e endereco completos da @esser citada no juizo rogado;
VI — indicacdo do nome e endereco completos daopesssponsavel, no destino, pelo
pagamento das despesas processuais, decorrentesn@gamento da carta rogatéria no

pais destinatario;

VII — designacédo de audiéncia com antecedénciamaidie 240 (duzentos e quarenta) dias
a contar da expedicéo da carta;

VIII — mencao de que o interessado € beneficiaifudtica gratuita, quando for o caso.

TITULO XIV
MANIFESTACAO SOBRE ADMISSIBILIDADE DE RECURSO

Art. 90 — Cabe ao magistrado adotar pronunciamexpticito sobre a admissibilidade dos
recursos ordinarios e agravos de peticdo antesadarenha-los ao Tribunal.

Paragrafo Unico — Nao se reputa cumprida a exigéaei caso de meros despachos de
encaminhamento do recurso, como “subam os autos”.
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TITULO XV
CALCULOS DE LIQUIDACAO

Art. 91 — A sentenca, nos processos submetidogaasumarissimo, deverao ser proferidas
de forma liquida e, nos demais casos, sempre gsivieh

Art. 92 — Ofertados os calculos por uma ou ambgsades, a parte contraria serd sempre
intimada para manifestagéo.

§ 1° - Se a parte adversa silenciar, presumirs@+4&to o céalculo apresentado, se 0 juiz
assim entender.

§ 2° - Se a parte contraria discordar, devera apta&so calculo que entende correto e
apontar os equivocos existentes no calculo primitiv

Art. 93 — As custas, honorarios advocaticios, hémnas periciais, despesas com depésitos,
contribuicdes sociais, Imposto de Renda e demaigedas que, eventualmente, surjam no
decorrer do processo, deverdo ser apresentadosnde $eparada do crédito do autor.

Art. 94 - Deverdo ser encaminhados a Contadorigcidwid, apenas 0s processos que
apresentem complexidade, devendo os processosibligididacéo, tais como: calculos de
INSS, acordos, atualizacdes, verbas rescisérianterg;as liquidas serem elaborados na
prépria Vara do Trabalho, através da utilizacagldeilhas disponibilizadas pelo Setor de
Célculos.

Art. 95 — Quando a execucéo for promovida contrasadalida, homologada a conta de
liquidacéo, sera feita a citacdo na pessoa docsindi

8 1° - Nao havendo pagamento ou oposicao de entasgrio expedidos ao juizo da
faléncia as certiddes e oficios necessarios aitaglidb do crédito do autor e demais
interessados nas custas e/ou emolumentos e ontragyes e despesas processuais.
8§ 2° - Uma vez notificados os interessados dasig#owias adotadas, 0s autos serao
remetidos ao arquivo provisério, aguardando a cowgmdo de quitacdo no juizo
falimentar de todos os créditos e/ou despesas §soais.
Art. 96 — Se apos a liquidagcédo da sentenca o dalarédito for superior ao do deposito, o
juiz ordenara a imediata liberacdo deste em fagarrddor, de oficio ou a requerimento do
interessado.
TITULO XVI
DESCONSIDERACAO DA PERSONALIDADE JURIDICA DO EXECUT ADO

Art. 97 — Exauridos todos os procedimentos contexecutada, o juiz, entendendo pela
aplicacdo da teoria da despersonalizacdo da ppsstiaa do executado, ampliard o polo

19



passivo da execuc¢ao para alcancar bens de séoiogxkd6cios da parte executada, assim
como de empresas sucessoras ou pertencentes a® g, inclusive em decorréncia
de alteracéo de razéo social, cumprindo adotaegsrges procedimentos:

| — determinar a reautuacéo do processo, a fimaeir o nome do responséavel pelo débito
na capa dos autos e no sistema;

Il — comunicar a distribuicdo dos feitos com visdaatualizar os dados cadastrais para fins
de expedicéo de certiddes;

Il — citar o s6cio para responder pelo débito.

TITULO XVII
SISTEMA BACEN JUD

Art. 98 — Cuidando os autos de execucao definitara, prol da efetividade, o sistema
Bacen Jud deve ser utilizado com prioridade sobrewras modalidades de constricdo
judicial, sempre que, transcorrido o prazo de 4fafgnta e oito) horas, o executado nédo
tenha pago o valor devido.

Paragrafo Unico — Frustrado o bloqueio, por negativ insuficiéncia de crédito, seguir-se-
a a execucdo com a penhora de bens do devedanahdss do art. 883 da CLT, facultado
ao juiz acessar o banco de dados da JUCEA, DETRRBkeita Federal.

Art. 99 — Os servidores autorizados pelo juiz d@weronsultar o sistema Bacen Jud pelo
menos duas vezes por semana, elaborando relatdmie a existéncia e permanéncia de
valores bloqueados.
Paragrafo Unico — Os valores bloqueados deverdarsatiatamente transferidos para a
conta do juizo ou liberado, se for o caso.
TITULO XVl

LIBERACAO DA PARTE INCONTROVERSA E DO DEPOSITO RECU RSAL
Art. 100 — Nas execucdes definitivas, os valoresntroversos deverdo ser, incontinenti,
liberados ao credor, autorizadas e recolhidas akcdes de Imposto de Renda e
previdenciaria.
Paragrafo Unico — A requerimento da parte ou pgulso oficial, o depdsito recursal

podera ser levantado para pagament@umtum incontroverso, devendo a parte adversa
ser cientificada.
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Art. 101 — Cabe ao juiz, ap6s o transito em julgadosentenca, ordenar a imediata
liberacdo do depdsito recursal em favor do reclaenai® o valor devido e integralmente se
superior ao do depdésito, prosseguindo a execudaaliferenca.

TITULO XIX
CITACAO E PENHORA DE BENS

Art. 102 — O mandado de citacdo, além dos comaguaeshe sdo peculiares, e a critério de
cada juiz, podera incluir outros, de forma a otanip tempo e primar pela economia
processual. Dentre os comandos, 0 mandado devater:co

| — ordem para que o oficial de justica efetiveemhmpra de bens, inclusive em poder de
terceiro ou em crédito do executado;

Il — declaracéo de que o mesmo serve de ordengdroe nos termos dos arts. 7°, inc. IV,
e 14 da Lei n°® 6.830/80, caso a penhora recai& soldivel, para ser entregue ao oficial do
Cartdrio. Art. 103 — As averbacdes ou outros reggsafetos a esta Justica Especializada
junto ao Cartorio de Registro de Imoveis deverdioesguisitados mediante ordem judicial,
por meio de oficio ou mandado.

8 1° - Os oficios ou mandados referidos aaput deverdo consignar que o juizo seja
informado, por escrito, do valor dos emolumentderemtes ao ato praticado, o qual
integrara a conta exequienda, a ser satisfeitanabpfelo executado.

8 2° - Os valores dos emolumentos serao atualizzaldata do efetivo pagamento.

Art. 104 — O mandado de citacdo, penhora, avaliadegistro podera ser assinado
somente pelo diretor de secretaria, caso em querdewnter, além dos requisitos de praxe,
a declaracao expressa do diretor de que o estéreubsdo por ordem do juiz.

Art. 105 — A penhora de bens ja constritados emoquizo a este serd comunicada.

Art. 106 — Havendo varios processos em fase deuefiec em mais de uma Vara
Trabalhista e incidindo a penhora sobre os mesrms por inexisténcia de outros, 0s atos
expropriatorios correrdo naquele que primeiro zealia constricdo ou que primeiro
averbou a penhora, quando for o caso, o qual seregara do rateio dos valores apurados,
observada a preferéncia legal, mediante simplesitbgho pelos demais, e os colocara a
disposicao destes.

Art. 107 — Em se tratando de execucao proviséaibe @o diretor de secretaria providenciar
a respectiva anotacao na capa dos autos.
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TITULO XX
CUMPRIMENTO DE MANDADOS JUDICIAIS

Art. 108 — O oficial de justica devera cumprir adems inerentes ao seu cargo, emanadas
dos juizes.

Art. 109 — Os oficiais de justica, no exercicio si@s fun¢cdes, especialmente quando o
cumprimento delas exija contato direto com a patéyem sempre portar a Carteira de
Identificacdo Funcional fornecida pelo servico cetepte, para efeito de apresentacao,
sempre que solicitada.

Art. 110 — As Secretarias das Varas do Trabalhiglaieaus registrardo no sistema, antes da
remessa ao Setor de Distribuicdo de Mandados aiglicEDMJ, os dados correspondentes
a cada diligéncia dos respectivos processos.

Art. 111 — Os mandados judiciais expedidos pelaad/do Trabalho de Manaus deverdo
ser encaminhados em 3 (trés) vias ao Assistentee@oeSDMJ para serem distribuidos
igualitariamente a cada um dos oficiais de justica.

8 1° - Recebidos os mandados e as notificacdesSialdl, o Assistente-Chefe, ou quem
designar, lancard os dados referentes ao recelmmentrega e cumprimento das
diligéncias.

§ 2° - Os mandados deverdo ser diariamente resirpdm oficial de justica, que terd o
prazo de 20 (vinte) dias para o cumprimento infegpamandado de citagdo, penhora e
avaliacao.

8 3° - O Assistente-Chefe, ou quem designar, langaediatamente no sistema as datas das
diligéncias efetivadas.

Art. 112 — No cumprimento do mandado, o oficiajulgica deve qualificar a pessoa citada
ou intimada e consignar, no caso de pessoa juridiedacdo que ela mantém com a parte.

Art. 113 — Em caso de duvida, ou havendo necessidadnformacdes complementares, 0s
oficiais de justica poderdo consultar a Vara dobditao expedidora da notificagéo ou
mandado, os autos, que la permanecerdo, como arjdg, da execuc¢ao, a cujo critério
ficard a prorrogacao dos respectivos prazos.

Art. 114 — As Secretarias das Varas do Trabalhdgatoriamente, informardo ao SDMJ,
as eventuais ofertas de bens pelo executado, desdaceitas pelo juizo, efetivacdo de
depositos, contra-ordens, indicacdo de bens a pgnbposicdo de embargos e a situacéo
da execucédo determinada pelo juiz.

8 1° - As alteragbes nos enderecos das partesadeser imediatamente informadas pela
Vara do Trabalho ao SDMJ para rapido conhecimentOfetial encarregado da diligéncia.
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8§ 2° - As informacOes serdo prestadas pelos daetale secretaria, sob pena de
responsabilidade.

Art. 115 — A expedicdo de guias de depdsito refeeea mandados judiciais tera prioridade
guando solicitadas pelo oficial de justica.

Art. 116 — No auto de penhora, o oficial de justiigscrevera, de modo minucioso, as
caracteristicas do bem penhorado, mencionando,reeque possivel, marcas, niumeros,
séries, cor e outros requisitos, em se tratandeeds de natureza movel.

Paragrafo unico — Em se tratando de imoveis, dabfbe justica deve fazer constar,
pormenorizadamente, as benfeitorias porventuratestes, procedendo pessoalmente a
medicdo dos mesmos, mencionando as dimensdes gmigobm as demais caracteristicas
e confrontagdes, salvo se 0s proprios interessapi@Esentarem as escrituras ou certidoes
de Registro de Iméveis, quando entéo, tais dadés segistrados no auto de penhora, bem
como o numero dos livros e folhas das EscrituraSattorio ou transcricdes de Registro de
Imoveis.

Art. 117 — No ato da realizacdo da penhora, oaifide justica procedera a avaliagdo dos
bens.

Art. 118 — Sera mantido um cadastro de bens pedbsrgpor executado, com as datas de
cada penhora realizada e o nome do oficial de;pstisponsavel.

Paragrafo Unico — Os bens a serem cadastradosam¥éias 0os de maior valor, tais como,
veiculos, imbveis, maquinas e equipamentos, demmpiezse os moveis, eletrodomésticos e
outros haveres de menor pre¢co no mercado.

Art. 119 — O depositario do bem deve ser devidaengoalificado no auto de depdsito, do
gual constard o seu numero de registro de idesngfic, assim como 0 seu endereco
residencial.

Art. 120 — Comprovado o depdsito, serd o mandadolhiglo e encaminhado a Vara de
origem, juntamente com uma das respectivas vias.

Art. 121 — O SDMJ elaborara mapa estatistico mensal atividades relativas ao
cumprimento de mandados e notificacdes, que sec@nenhado a Secretaria da
Corregedoria até o décimo dia do més subsequente.

Paragrafo Unico — Obrigatoriamente constardo daareafatistico o nimero de mandados e
notificacbes entrados e cumpridos no més, a datguemo servidor retirou do Setor o
mandado e/ou a notificacdo, o prazo em que a ddigéfoi cumprida e servidor
responsavel.

Art. 122 — N&o serdo distribuidas diligéncias aosais de justica cinco dias Uteis antes da

efetiva entrada em gozo de férias, licenca ou swtfastamentos previsiveis, ficando na
obrigatoriedade de devolverem devidamente cumptattess aquelas ja distribuidas.
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Paragrafo Unico — Ocorrendo o afastamento reperimdo previsto de um oficial de
justica, as diligéncias que lhe competirem ser@iistigbuidas, a critério do Assistente-
Chefe do SDMJ.

Art. 123 — Para efeito de distribuicdo dos mandqaidisiais e notificac6es, o Municipio de
Manaus fica dividido em setores.

§ 1° - Cada oficial de justica trabalhara em uma éeeas geograficas previamente
delineadas, denominadas setores de atuacao.

§ 2° - Havendo numero excessivo de diligéncias setor de atuacdo em relacdo a outros,
promover-se-a a redistribuicdo de mandados aomigfide justica com menos quantidade,
observado o principio da equidade.

§ 3° - Os oficiais de justica prestarao servicoxada setor de atuagéo, sendo obrigatorio o
rodizio, observando-se a periodicidade de 3 (tmds3es, periodo esse que podera ser
reduzido ou aumentado a critério do Assistente<€HefSetor de Mandados, conforme as
necessidades do servi¢co, o niumero de oficiais digpis e as peculiaridades da localidade.

§ 4° - As diligéncias urgentes serdo distribuidastitério do Assistente-Chefe do SDMJ,
podendo ser designado qualquer um dos oficiais argrimento, independentemente do
setor de atuacdo em que estiver exercendo suaiades.

Art. 124 — Os oficiais de justica cumprirdo escdéa servico para atender ao plantdo
permanente, elaborada pelo Assistente-Chefe do Sbidddlecendo o sistema de rodizio.

TITULO XXI
RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES DOS OFICIAIS DE JUST ICA

Art. 125 — Os ocupantes do cargo efetivo de Aralidtidiciario-Oficial de Justica

Avaliador Federal, no exercicio das funcbes dessgo¢c bem como os servidores que,
ocupando outro cargo efetivo, exergcam tais fung@ikeboc mediante designagéo para a
funcdo comissionada de Executante de Mandadosatewarigatoriamente, sob pena de
responsabilidade, preencher o Relatorio Mensal teidades, em modelo especifico
(Anexo 1V).

Paragrafo Unico — A designacédo para a funcdo camasa de Executante de Mandados é
da competéncia do Presidente do Tribunal e dar-see@pcionalmente, recaindo em
servidor que seja bacharel em Direito, de preféa@iotado na prépria Vara onde deve ser
exercida a funcéo, exceto se ndo houver com téifiqgaedo quem aceite a designacao.

Art. 126 — O Relatério Mensal de Atividades devee& preenchido observada a ordem

cronoldgica das diligéncias, abrangendo cada perdeds (sete) dias, englobando os finais
de semana, feriados e dia de plantdo, se houver.
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Paragrafo Unico — O lancamento de informacéo idiexino Relatério sujeitara o servidor
a responsabilizacado administrativa.

Art. 127 — Os campos do Relatério Mensal de Atid&sa deverdo ser preenchidos
conforme os dados solicitados, observando-se:

| — no campo “Plantdo Dia/Horéario”, a indicacdo da do plantdo com o horario
respectivo, apenas no caso de ter havido tal ctoaé

Il — no campo “Oficial de Justica”, o registro dengdor em letra de forma,;

Il — no campo “N° do Processo”, a indicacdo do efordo processo objeto da diligéncia,
com a mencdo da circunstancia de se tratar de nrachnp trabalhista, recurso
ordinario,agravo de peticao, etc;

IV — no campo “Data da Distribuicdo”, a indicacé® data em que o oficial de Justica
recebeu o Mandado do Setor ou na Secretaria da Vara

V — no campo “Natureza do Ato Motivador do Desloeato”, a indicacdo do tipo da
diligéncia a ser cumprida, se mandado de citagépedhora, de entrega de bens ou outros;
VI — no campo “Data”, a indicacdo apenas do dian@s, acrescentando as letras N, S, D,
F, P, SIE se a diligéncia for cumprida depois dash@as e antes das 6 horas, ou em
sdbados, domingos, feriados, plantdo e dias em sgj@ suspenso o0 expediente,
respectivamente;

VIl — no campo “Hora”, a indicacdo correspondentenaomento em que foi colhida a
assinatura e entregue a contrafé, ou, se infratifeyr momento em que o oficial de justica
verificou o fato e retirou-se do local,

VIIl — nos campos “Positiva e Negativa”, a indicagh resultado da diligéncia;

IX — no campo “Endereco Completo”, a indicagdo d#ade, rua, numero, bairro e,
tratando-se de comarca que abranja mais de um ipianiambém a indicacado deste;

X = no campo “Km”, a indicagao da distancia estimjagin quildmetros, entre a sede da
lotacdo do servidor e o local onde foi efetuaddigémcia;

Xl — no campo “Motivo”, especificar somente em caste diligéncias com resultado
negativo;

XIl — no campo “Dev. Rec. SDMJ/Sec”, correspondentiata da entrega do mandado no
orgao de lotac&o do servidor;

XIll — no campo “Pendéncias”, a indicacdo do temgpe o mandado encontra-se em poder
do oficial de justica para cumprimento, com a esijgacado dos dias de atraso.
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XIV — no campo “Meio de Transporte”, mencionar setransporte utilizado é de
propriedade do Tribunal ou do préprio oficial,

XV — no campo “Sup. de Fundos/diarias”, especifecanlor recebido para o cumprimento
da diligéncia, se for o caso.

Art. 128 — A auséncia de qualquer das informacheégadas no Relatorio ensejara o ndo-
pagamento da indenizagéo.

Art. 129 — O Relatorio Mensal de Atividades sertieggue no orgao de lotacdo do servidor
e valera como registro de frequéncia.

Art. 130 — E de responsabilidade pessoal do servdsinar o Relatério Mensal de
Atividades, ndo podendo valer-se da falta de assmaaso o entregue sem cumprir tal
obrigacéo.

Art. 131 — Cabe ao Assistente-Chefe do SDMJ e/oet@i de Secretaria da Vara, apos
atestar a execucdo dos servigos, enviar, eletmoeicge, para o Servico de Pessoal, até o
dia2 (dois) do més subsequiente, com copia para caet8ea da Corregedoria, as
informacdes constantes do Relatorio.

TITULO XXII
PRACA E LEILAO DE BENS
Art. 132 — Os bens serdo praceados em sessaoquidicede das Varas do Trabalho, por
servidor designado pelo juiz titular ou na tituade, que notificara as partes e seus
procuradores do dia e hora de sua realizacao.
Art. 133 — O edital de praca sera publicado cone@uéncia minima de 20 (vinte) dias,
devendo constar nele a indicacdo de todo e qualgnes que recaia sobre o bem

penhorado.

Paragrafo anico — Quando o bem licitado for de neatumével, do edital constara o local
em que poderda ser encontrado.

Art. 134 — Realizada a praca, sera lavrado ternboeso resultado da licitagcdo, que sera
assinado pelo arrematante ou adjudicante, se hquelerservidor nomeado e pelo juiz.

Art. 135 — Frustrada a praca e ndo requerendo quexée a adjudicacdo dos bens
penhorados, o juiz determinara a venda em leilgmedindo o respectivo mandado.

81° - As sess0es publicas de leildes serdo reabzaak sextas-feiras, no Setor de Depdsito,
sob a direcao de seu Assistente-Chefe.
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82° - A pauta sera elaborada obedecendo a ordemolégica de chegada dos autos no
Setor.

83° - Podera o juiz ordenar a reunido de varid8dgipertinentes a mais de uma execucao
numa mesma publicacao.

Art. 136 — Realizado o leiléo, sera lavrado o respe termo, assinado pelo arrematante,
pelo Chefe do Setor de Depdsito e devolvido a \dar@rabalho de origem, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, juntamente com o mandadoa @ homologacdo pelo juiz da
execucao.

Paragrafo Uunico — Apos o depdsito do valor intedeabrrematacéo, a Secretaria da Vara
lavrara auto de arrematacéo ou adjudicacdo e egpednandado de entrega de bens.

Art. 137 — Frustrado o leildo, uma nova sessao rdeger marcada, seguindo-se o
procedimento descrito nos artigos anteriores, pdalenuiz, a qualquer momento, notificar
0 exeqguUente para dizer de seu interesse em adjuaibam, assinando-lhe prazo para a
manifestacao.

81° - Na terceira vez em que o bem for a leiléx@ sendido de acordo com o que decidir 0
juiz da execucao.

Art. 138 — Para evitar o acumulo e desgaste de me@etor de Depdsito, recomenda-se as
Varas do Trabalho que, a cada 6 (seis) meses, fagainventario dos bens penhorados,

para que o0 juiz avalie a conveniéncia e necessididesua permanéncia no Setor,

considerando a dificuldade de sua alienagéo.

Paragrafo unico — Entendendo ser o bem de difésite, podera o juiz determinar que se
proceda a venda do bem a preco inferior ao daagé@iou que seja ele devolvido ao seu
proprietario, do que devera o exequente ser nadific

Art. 139 — A alienacao de bens penhorados pelaasvdo Trabalho do interior e de Boa
Vista que ndo conseguirem ser praceados, serapf@itaervidor nomeado pelo juiz para
esse fim especifico.

§ 1° - As sessOes publicas de leildes serdo rdabzpreferencialmente na sede do Forum
ou, a critério do juiz, sob sua direcao.

§ 2° - Publicado o edital e certificada nos aut@tia publicagdo, os mandados judiciais
para a venda de bens em leildo serdo cumpridosrooafpauta elaborada pela Vara.

§ 3° - Poderé o juiz ordenar a reunido de publesgin leildes pertinentes a mais de uma
execucao.

Art. 140 — O servidor nomeado para realizar o$ésilpublicos ndo fara jus a qualquer
espécie de pagamento por este trabalho.
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TITULO XXl
DEPOSITOS JUDICIAIS E ALVARAS DE LEVANTAMENTO

Art. 141 — Os depositos para pagamento de condermagacordos trabalhistas serdo feitos
diretamente pelo interessado na Caixa Econdmicar&ked/ou no Banco do Brasil S.A.,

assegurada a atualizacdo monetéaria e os jurosetsbem nome do reclamante ou
exequente, através de Guia de Depdésito fornecitka \p@ra onde tramita o processo,

devendo uma via ser juntada aos autos.

Art. 142 — Em seu preenchimento devera ser condgggnaecessariamente, o nimero do
processo, nome das partes, valor a ser deposiad@lgarismo e por extenso) e o 6érgao
judicante correspondente.

Art. 143 — Os depositos somente poderdo ser movades mediante autorizacdo do juizo
a disposicdo do qual foi efetuado, através de alvlornecido pela respectiva Vara,
acrescido dos juros cabiveis e monetariamentegados.

Art. 144 — Se no ato da entrega da guia de depésttontrar-se presente o reclamante ou
exequente, pessoalmente ou através de procuraaiopateres para receber e dar quitacéo,
devera ser lavrado termo de quitacdo, que ser&naassipelas partes e/ou seus
representantes legais e pelo diretor de secretaridara, com uma via juntada aos autos e
outra, a titulo de recibo, entregue ao depositante.

Art. 145 — Nos alvaras para levantamento de depd@&tverdo constar expressamente: o
numero da Carteira de Identidade do beneficiaroirdicacdo do 6rgdo expedidor, ou o
numero de série da Carteira de Trabalho e Previed&urial, e o nimero do CPF, quando
possivel; o numero do processo; o valor, por egtengm algarismo, com 0 respectivo
acréscimo legal, se houver.
Art. 146 — O alvara sera expedido em nome do adimda parte beneficiaria, desde que
possua nos autos poderes especificos para esseufiem nome da prépria parte, que ao
recebé-lo passara recibo nos autos, devendo unesgEipanexada ao processo.
Paragrafo Unico — Em qualquer hipdtese, a exprége@zoalmente a” devera constar do
alvara, precedendo ao nhome do beneficiario ou dagdeogado.
TITULO XXIV
EXECUCAO DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS,
CUSTAS E EMOLUMENTOS

Art. 147 — As contribuicbes previdenciarias resilta das sentencas proferidas pelos
juizes do trabalho serdo executadas de oficio.

28



Art. 148 — O juiz determinara que a Unido sejasmda ao polo ativo da acdo, passando a
constar, com o respectivo procurador, da autuagiais registros assim que necessaria
a sua manifestacédo nos autos.

Paragrafo Unico — A Secretaria da Vara certificar& autos o nome do procurador a quem
foi dada vista ou realizada carga nos autos.

Art. 149 — As decisGes homologatorias de acordarséoorriveis, salvo para a Previdéncia
Social quanto as contribuicées que |he forem devida

Art. 150 — Homologados os célculos de liquidacds dantribuicbes, elaborados pelo
devedor ou pela Vara, seguir-se-a a citacdo dosdde®s para pagamento, nos termos da
legislacdo processual vigente.

Art. 151 — A divida previdenciaria, judicialmentguidada, de importancia igual ou
inferior ao valor-piso fixado pelo érgdo competeni&o quitada espontaneamente, ndo sera
objeto de execuc¢édo imediata, salvo quando:

| — o devedor previdenciario também estiver senga@tado por crédito trabalhista ou por
custas processuais;

Il — houver outros débitos previdenciarios em fdcemesmo devedor, cujo montante
global, uma vez reunido, seja superior ao valoo-pera a execucao.

Paragrafo Unico — Nos casos deste artigo, nao dguita débito, o juiz determinara o
arquivamento definitivo dos autos e expedira caaida divida a Unido para que esta
promova a execugdo, no momento oportuno e mediargeniao de débitos.

Art. 152 — A parte executada é responsavel pelolhigoento das custas processuais e
emolumentos.

Art. 153 — Os executados inadimplentes serdo toscmo Registro de Devedores da
Fazenda Nacional, salvo quando o valor do débitmferior aquele dispensado pelo 6rgao
competente, cujo processamento se efetuara coestiapbsicoes especificas.
TITULO XXV
PRECATORIOS E REQUISICOES DE PEQUENO VALOR
Art. 154 — Os pagamentos devidos pelas Fazendded&iBederal, Estadual e Municipal,
em virtude de sentenca judicial transitada em @dgaerdo realizados exclusivamente na

ordem de apresentacdo dos precatérios e a contaéthios respectivos, na forma da lei.

Paragrafo Unico — N&o estdo sujeitos a expedicagrdeatorios os pagamentos de
obrigacdes definidas em lei como de pequeno valor.
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Art. 155 — O pagamento das requisicdes de pequalino ebedecera estritamente a ordem
de anterioridade do crédito.

Paragrafo Unico — Para efeito de aferir se a eX@cogntra a Fazenda Publica € ou ndo de
pequeno valor, excluem-se as parcelas devidasla di¢ imposto de renda e contribuicao
previdenciaria.

Art. 156 — Ao credor de importancia superior alesiecida na definicdo de pequeno valor,
fica facultado renunciar ao crédito do valor exceelee optar pelo pagamento do saldo
dispensando-se o precatorio.

§ 1° - Nao é permitido o fracionamento do valoredacucdo relativamente ao mesmo
beneficiario, de modo que se faca o pagamento,ata, por intermédio de requisi¢cado de
pequeno valor e, em parte, mediante expedicaoedatdrio.

§ 2° - Na hipotese de crédito de valor aproximazldeapequeno valor legalmente previsto,
o Presidente do Tribunal consultaré o credor quaatimteresse em renunciar parcialmente
ao crédito de modo a afastar a necessidade deigdpetb precatodrio.

Art. 157 — Os precatorios e as requisicdes de pexualor serdo processados nos proprios
autos do processo que 0s originaram.

Paragrafo Unico — O juiz da execucdo remeterd tos alo precatorio ao Presidente do
Tribunal, através de oficio.

Art. 158 — As requisi¢cdes de pagamento que decodamrecatério ou as de pequeno
valor, quando a devedora for a Unido, serdo expedelo juiz da execucéo e dirigidas ao
presidente do Tribunal, a quem compete: examinaagalaridade formal da requisicéo;

corrigir, de oficio ou a requerimento das partesxatiddes materiais ou retificar erros de
calculos, vinculados a utilizacdo de critério ensadenpasso com a lei ou com o titulo
executivo judicial, desde que o critério ndo hagh ©bjeto de debate quer na fase de
conhecimento, quer na fase de execucao; expedicio cequisitorio; zelar pela obediéncia

a ordem de preferéncia de pagamento dos crédadspitese de precatorios.

Art. 159 — Nos casos de créditos de pequeno vaoredponsabilidade das Fazendas
Publicas Estadual ou Municipal, as requisicbesosericaminhadas pelo juiz da execuc¢éo
ao proprio devedor.

Art. 160 — Na hipétese de reclamacdo plarima seré&siderado o valor devido a cada
litisconsorte, expedindo-se, simultaneamente, ise taso:

| - requisi¢cdes de pequeno valor em favor dos exetgi$ cujos créditos ndo ultrapassam o0s
limites definidos em lei;

Il - requisicbes mediante precatorio para os degraigores.

Art. 161 — Os honorarios advocaticios e periciarg@ considerados parcela autbnoma, nédo

se somando ao crédito do exequente para fins dsifetacdo do requisitorio de pequeno
valor.
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Art. 162 — E vedado requisitar pagamento em ep@cprovisoria.

Art. 163 — Os valores destinados aos pagamentosrréetes de precatorios e de
requisicdes de pequeno valor serdo depositadosamgcoBdo Brasil S.A. ou na Caixa
Econbmica Federal, abrindo-se conta remuneradaivedoalizada para cada beneficiario.

Art. 164 — O juiz da execucao informara na reqéisido precatorio os seguintes dados
constantes do processo: 0 numero do processo @geEmro nome das partes (exequente e
executado) e de seus procuradores; nome dos hariefce respectivos niumeros no CPF
ou no CNPJ, inclusive quando se tratar de advoga@oisos e outros; o valor da execucao,
devendo ser discriminado o crédito individualizgglor beneficiario, as importancias
devidas a titulo de honorérios advocaticios e [@asie encargos previdenciarios e fiscais; a
data da ultima atualizag&o; data do transito egafld da sentenca ou acordao.

Art. 165 — O precatorio, processado nos autos queriginaram, serd submetido ao
Presidente do Tribunal, apdés examinados os prestgexigidos para a sua formacéo,
devidamente informado, e certificadas as eventuaigularidades.

Art. 166 — As requisicbes de pequeno valor de mespulidade da Fazenda Publica
Estadual ou Municipal a serem encaminhadas petapiexecucéo diretamente ao devedor
deverao conter:

| — nimero da acgao originaria;

Il — data do ajuizamento da reclamatoria;

Il — data do transito em julgado da decisao exedédg

IV — CPF dos beneficiarios ou CNPJ do sindicato, higdtese deste ser substituto
processual,

V — nome do ente publico executado;

VI — nome completo de cada advogado que estejan@tuao processo, bem como
inscricdo na OAB, n° do CPF e endereco devidanantdizado;

VIl — memorial de calculos com a data de sua eld#m, para fins de atualizagéo
monetaria.

Art. 167 — Aplicam-se as obrigacdes de pequenorvdi Unido Federal os dados
constantes do artigo anterior.

Paragrafo Unico — Cabe ao juiz do feito encamiah@quisicdo ao Presidente do Tribunal,

gue elaborard relacdo ao Tribunal Superior do Tmabaaté o dia 14 de cada més,
solicitando o valor necessario a quitacdo dos dgbit
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Art. 168 — Estando os autos regularmente instruidd@residente do Tribunal, mediante
despacho, deferira a requisicdo do pagamento eizaréoa inclusdo do valor devido pela
Unido, suas autarquias e fundacdes na propostanentaria do Tribunal Regional do
Trabalho da 112 Regiéo.

8 1° - Os autos aguardarao no Setor de Precatatés,dia 1° de julho do ano respectivo, a
sua inclusdo no orcamento do ano subsequente, égps@em que o Tribunal Superior do
Trabalho forneceré os indices a serem aplicad@sgsrspectiva atualizagao.

§ 2° - Atualizada a divida, a Secretaria de Coad&n judiciaria encaminhara, por meio do
Tribunal Superior do Trabalho, & Secretaria de egao Federal, a relacdo dos débitos
constantes de precatorios requisitérios atualizaglesxpedidos em que a Unido, suas
autarquias e fundacdes sejam partes, devendo &sgreoi seguinte: nimero do processo
principal; nimero do precatorio; data do transito pilgado; data da expedicdo do
precatorio; nome do beneficiario; nome do érga@etezlo; valor a ser pago.

Art. 169 — Com relacdo aos precatorios dos Estaldos\mazonas e Roraima e seus
respectivos municipios, autarquias e fundacdesgesidente do Tribunal, apos verificar a
regularidade do feito, deferira, mediante despachorequisicdo de pagamento, e
determinard a expedicdo de oficio a entidade deseduara fins de inclusdo na sua
proposta or¢camentaria do valor exequendo, o queérdeser remetido ao executado

juntamente com coOpia da requisi¢do por via postal.

Art. 170 — E obrigatéria a inclusdo, no orcamenas éntidades de Direito Publico, de
verba necessaria ao pagamento de seus débitodasiude sentencas transitadas em
julgado, constantes de precatérios judiciariosesgmtados até 1° de julho, fazendo-se o
pagamento até o final do exercicio seguinte, quatedéao seus valores atualizados
monetariamente, devendo o ente publico informasta @ribunal a efetiva inclusdo do
débito no seu orcamento, sob pena de aplicacdsadgdes cabiveis.

Art. 171 — Disponibilizado o valor do precatorioPoesidente do Tribunal devolvera os
autos a Vara de origem para fins de pagamento.

Art. 172 — Todos os pagamentos de precatorios sfefisados pelo juizo da execucao, que
observara os descontos de natureza previdencidisaa, bem como as custas e demais
despesas processuais.

Paragrafo Unico — Os descontos a que se refemapot deste artigo deverdo ser
comprovados por ocasido do pagamento, juntamenteasaustas e demais despesas.

Art. 173 — Em se tratando de precatorios contran@éd) suas autarquias e fundacoes, os
valores repassados pelo Tribunal Superior do Thabalkeste Regional serdo transferidos ao
juizo da execucdo, a fim de que seja efetuadaealfio do crédito aos exequentes.

Art. 174 — As requisi¢cdes de pequeno valor encaatab ao executado deverdo ser pagas
no prazo de 60 (sessenta) dias.
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Paragrafo Unico — Na hipotese de ndo-cumprimentaedaisicdo judicial, o juiz da
execucado determinara o sequestro do numeraridenuficao cumprimento da deciséo.

Art. 175 — Tratando-se de requisicdo de pequenar ¥id Fazenda Publica Federal, cabera
ao Setor de Precatérios informar, através de ofdd/aras do Trabalho de origens sobre a
liberacdo do valor pra o devido pagamento aos hkaeds.

Art. 176 — Nao havendo conciliacdo no Programa aieclllacdo em Precatorios, instituido
neste Tribunal por meio das Resolugbes Adminigaatin®s 064 e 151/2007 e em se
tratando de precatorios com prazo de pagamentddeerms autos serdo encaminhados a
Presidéncia do Tribunal, para deliberar sobre exaipedido de intervencao.

Art. 177 — O Presidente do Tribunal devera funddarera decisdo relativa ao
encaminhamento do pedido de intervencéo, justificannecessidade da adocdo da medida
excepcional.

Art. 178 — O pedido de intervencdo devera ser uithd; obrigatoriamente, com as

seguintes pecas: a peticdo do beneficiario, daigid Presidente do Tribunal Regional do
Trabalho, requerendo o encaminhamento do pedidatdevencdo ao Supremo Tribunal

Federal ou ao Tribunal de Justica, conforme o dagmgnacéo do ente publico ao pedido,
se houver; manifestacdo do Ministério Publico dabatho da 112 Regido; decisédo
fundamentada do Presidente do Tribunal relativdnaissibilidade do encaminhamento do
pedido de intervencéo; oficio requisitorio que péara verificacdo da data de expedicao do
precatorio e o ano de sua inclusdo no orgamento.

Paragrafo Unico — O pedido de intervencdo em Estalobro serd encaminhado ao
Supremo Tribunal Federal por intermédio da CorregaedGeral da Justica do Trabalho,
enquanto o pedido de intervencdo em municipio sevéado diretamente pelo Presidente
do Tribunal Regional do Trabalho ao Tribunal detidasdo respectivo Estado do
Amazonas ou de Roraima.

Art. 179 — Exclusivamente na hipotese de preterigao direito de precedéncia do
beneficiario, fica o Presidente do Tribunal autadia a proceder ao sequestro de verba do
ente publico executado, desde que requerido petmiexte e depois de ouvido o
Ministério Publico.
Art. 180 — Incumbira ao juiz da execuc¢do comuna&maPresidente do Tribunal, no prazo de
5 (cinco) dias, a efetivagdo do pagamento ao credor
TITULO XXVI
BOLETIM ESTATISTICO E INFORMATIVO MENSAL

DE PRODUTIVIDADE DOS JUIZES
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Art. 181 — O Boletim Estatistico Mensal devera manetido pelas Varas do Trabalho e
pelo Servico de Distribuicdo dos Feitos a Secietdai Corregedoria Regional até o 10° dia
do més subsequente.

Paragrafo Unico — Os diretores de secretaria dess\tip Trabalho observardo, com rigor, o
prazo fixado neste artigo.

Art. 182 — Cada juiz de 12 Instancia apresentardinfemacdes mensais da sua
produtividade correspondentes ao periodo em queuatm cada Vara, inclusive nas
hipéteses de impedimento e suspeicdo de outro tratps bem como nos plantdes
judiciarios.

Art. 183 — Para efeito de afericAo do percentualpamutividade sera considerado o
namero de processos distribuidos para o magistra@duzidas as desisténcias e
arquivamentos, bem como os adiamentos para daeriposio periodo de substituicdo.

Art. 184 - As informacbes deverdo ser remetidas arre@edoria Regional,
impreterivelmente até o 10° dia do més subsequem®mpanhadas da relacdo dos
processos em poder do juiz, cujos prazos pararsgntejam sido excedidos, indicando o
namero do processo por ordem cronoldgica, nomepdees, bem assim a relacdo dos
feitos que Ihe foram conclusos para prolacéo deesea de embargos de declaracéo.

Paragrafo Unico — Apds o prazo de que tratzmit deste artigo ndo sera permitida a
inclusdo de novos dados, salvo quando oriundosede@ de retificacdo, devidamente
justificado.

Art. 185 — Os dados informados constardo de plasifiréprias, visadas mensalmente pelo
Corregedor, para fins de afericdo da produtividade.

Art. 186 — A remessa das informacdes ndo excllraatoriedade do preenchimento dos
Boletins Estatisticos Mensais.

Art. 187 — O Informativo Mensal de Produtividadesdluizes do Trabalho de 12 Instancia
consta de modelo especifico (Anexo V).
TITULO XXVII

ARQUIVAMENTO PROVISORIO
Art. 188 — A remessa dos autos ao arquivo proassoimente ocorrera apoés frustradas as
tentativas de localizacdo de bens do devedor mwstos meios legalmente disponiveis,
tais como: BACEN JUD, INFOJUD, RENAJUD, JUCEA, Qdis de Justica e outros.
Art. 189 — O arquivamento provisoério dos autos dexeprecedido de certiddo do Diretor

de Secretaria atestando que ndo ha depdsito judicieecurso e que foram esgotados e
infrutiferos os meios de coercgéo para o devedonaf® pagamento.
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TITULO XXVIII
VARAS ITINERANTES

Art. 190 — Para a realizagdo da justica itinerdmigera o deslocamento, em carater
temporario, pelo menos uma vez por ano, das Varalsalhistas da 112 Regido para 0s
municipios incluidos no respectivo ambito jurisdil.

Paragrafo Unico — Cabera a Secretaria da Corregedwr més de marco de cada ano,
divulgar o calendério da itinerancia referente Bd¢doze) meses seguintes, com o auxilio
das Secretarias das Varas, utilizando-se dos ndeiacsomunicacao disponiveis, fazendo
constar o periodo de comparecimento dos servigam@sa tomada de reclamacdes.

Art. 191 — A Coordenacdo-Geral da Justica Itineragdra exercida privativamente pelo
Presidente e Corregedor do Tribunal.

Paragrafo unico — A Presidéncia do Tribunal podetégar a organizacéo e a execucao das
acOes da justica itinerante, no todo ou em paitézas e servidores por ela designados.

Art. 192 — As atividades da Justica Itinerante ias em:
| — tomadas de reclamatérias trabalhistas;

Il — expedicdo de notificagdes, intimacbes, oficeoutros expedientes necessarios a
comunicagao dos atos processuais;

Il — realizacdo de audiéncias de instrucdo e jukyao e outros atos necessarios ao
exercicio da jurisdicao;

IV — mediacdo e conciliacdo de situacOes excepigomfou emergenciais, mediante
solicitacdo prévia e autorizacao da Presidéncia.

8 1° - As partes serdo cientificadas para compageeeidiéncia, pela via que se afigurar
mais agil e eficaz, em dia e horéario previamentabedecidos pela Vara itinerante.

8 2° - Das notificacBes devera constar, obrigatwige, mencdo a unicidade da audiéncia.
§ 3° - Os processos ficardo vinculados a Vara gai&zou as agdes da itinerancia.

§ 4° - Seréo previamente divulgadas pela Corregedsrlocalidades da itinerancia, a fim
de que as Varas com processos em fase de instre{@o/os aquelas comarcas os
encaminhem para serem redistribuidos para a réspedara itinerante, mediante
compensacao.

8§ 5° - O juiz responséavel pelas a¢bes da justigaréinte poderda admitir, segundo seu

critério e considerando as circunstancias de cada, ajuizamento de novos feitos
enguanto permanecer na localidade.
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Art. 193 — O deslocamento temporario do juiz e ideres nao prejudicara as atividades
judiciarias nas Varas do Trabalho de origem.

Art. 194 — As acOes para a realizacdo de audiérsge®o organizadas pelas Varas do
Trabalho, abrangendo, preferencialmente, as |auddisl mais distantes de sua jurisdicéo.

Art. 195 — As acOes desenvolvidas pela justicaiitinte serdo objeto de relatorio estatistico
especifico (Anexo VI), o qual deverd ser encamiohadSecretaria da Corregedoria
Regional, no prazo de 10 (dez) dias apds a realizdps trabalhos, e devera conter as
informacdes abaixo:

| — nimero de processos ajuizados;

Il — nimero de processos solucionados;

IIl — valor das custas processuais;

IV — valor das contribui¢cdes previdenciérias;

V — valor das contribui¢des fiscais;

VI — atividades realizadas;

VIl — nimero de audiéncias;

VIII — sugestoes.

Paragrafo Unico — Os dados do relatério de qua treiput deverdo ser considerados para
a elaboracéo dos Boletins Estatisticos do TSTanmdtivo da Produtividade do TRT.

Art. 196 — E vedada a atuacdo na Vara itineranjeides e servidores quando em gozo de
férias ou em outros afastamentos legais.

Art. 197 — Nas localidades onde ha mais de uma Yardrabalho, as atividades serao
organizadas pelo Diretor do Férum em parceria c@o@denacdo-Geral e demais juizes.

Art. 198 — Fica autorizado o pagamento de diagasforme legislacdo pertinente, aos
juizes e servidores que atuarem nas Varas itiregant

Art. 199 — As acdes da justica itinerante incunigireferencialmente, aos juizes titulares
de Varas do Trabalho, ou a juizes substitutos,csestks consultados previamente.

8§ 1° - Na hipotese de vacancia da titularidade ala du falta de quem aceite o encargo, 0
Presidente e Corregedor podera designar qualqu@rizsubstituto da Regiéo.
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8§ 2° - Havendo mais de um juiz substituto habititad escolha cabera ao Corregedor,
obedecida, sempre que puder, a antigiidade do treatyps

Art. 200 — O juiz responsavel pela Vara itinerasiegera encaminhar a Corregedoria, com
antecedéncia minima de 90 dias, o cronograma deatistas de gastos para a tomada de
reclamacgfes e realizacdo de audiéncias, juntanuame pedidos relativos as acdes da
itinerancia, inclusive de suprimento de fundo paespesas pequenas e de pronto
pagamento, como o embarque, desembarque e tramspmrinaterial de expediente e

equipamento de informética.

Art. 201 — Os pedidos deverdo ser desmembradodermim a natureza e finalidade
especificados, além dos dias das tomadas de regias& realizacdo das audiéncias em
cada municipio, nimero do CPF, RG e conta bandariaagistrado e de cada servidor.

Art. 202 — Qualquer alteracdo no cronograma dariincia, o juiz deverd comunicar por
escrito a Corregedoria, com antecedéncia minin@dsessenta) dias.

Art. 203 — Junto com o cronograma de estimativagdstos, o juiz responsavel pela

realizacdo da Vara itinerante devera, para efegopdgamento de diarias, apresentar
justificativa nas seguintes situacfes: quando dodasiento iniciar em sextas-feiras e

abranger dias de sdbados, domingos e feriadosgdquadeslocamento da sede para varios
municipios jurisdicionados ocorrer em dias alteasadcaso em que devera também ser
informado o dia de retorno ao municipio.

Art. 204 — Nas localidades onde nao houver transpgluvial ou terrestre que operem com
regularidade, ao solicitar servico de fretamentdralesporte aéreo, o juiz devera: informar
se é o0 Unico meio de transporte viavel e disponamesentar orcamento financeiro com
regularidade fiscal e previdenciaria da empres#rataua.

Art. 205 — As diarias serdo concedidas por diafdst@mento, destinando-se a indenizacao
de despesas extraordinarias com pousada, alimergdgéomocao urbana.

Paragrafo Unico — As diarias sdo devidas pela raeqadndo: ndo exigir pernoite fora da
sede; no dia do retorno a sede; a Unido custeamem diverso, as despesas da pousada;
ficar hospedado em imovel pertencente a Unido ol egteja sob administracdo do
Governo brasileiro ou de suas entidades.

Art. 206 — Apdés cada viagem, o servidor que tiwrebido diarias deverd encaminhar os
comprovantes de embarque e desembarque ao Seevicordabilidade Analitica, sempre
gue possivel, para compor o processo individuahizidiarias.

Art. 207 — As despesas deverdo ser comprovadamgiorde nota fiscal e recibo em nome
do Tribunal.

§ 1° - Quando se tratar de servigo contratado assqga fisica, ou juridica, sem nota fiscal,

o documento fiscal deveréa ser emitido como avuéda Brefeitura sempre que o Municipio
sede da Vara disponha de tal servico.
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8 2° - A inobservancia deste requisito devera fieatrita ao minimo possivel, sempre com
a necessaria justificativa do magistrado respothg@la conducdo da Vara itinerante.

Art. 208 — E vedada a contratacdo de qualquer gemii aquisicdo de material sem a
emissdo prévia da nota de empenho especifica, sajueles submetidos ao regime de
suprimento de fundos.

Art. 209 — Em caso de suprimento de fundos ndormaipdo relacionar despesas, pois 0
valor é sobre o objeto e ndo sobre a nota.

Art. 210 — Sempre que a itinerancia for realizada embarcacgéo fretada, que permita
pernoite em seu interior, e 0 pagamento de di@gdasrer de forma integral, devera ser
juntado ao processo de diarias os comprovantesginento do hotel/pousada no qual o
servidor ou magistrado tenha pernoitado.

Art. 211 — Qualquer despesa que ultrapasse o limébe@mo, estabelecido para suprimento
de fundos, devera ser efetuada por empenho em dom@ntratado.

Art. 212 — E imprescindivel a indicacdo dos meiegrdnsportes viaveis e disponiveis do
Municipio sede para os municipios jurisdicionado$im de facilitar a prévia cotacdo de
precos.

Art. 213 — Eventuais alteracdes de percurso owthsd horarios de deslocamento, quando
nao autorizados ou determinados pela administrasg@@o de responsabilidade do juiz
responsavel pela Vara itinerante.

Art. 214 — Independentemente do envio do relat@riservidor responsavel pela tomada e
recebimento das reclamagfes devera apresentaatori@lda viagem, que devera conter:

meio de transporte; o local do atendimento; nuntkrgpessoas atendidas (reclamacdes,
informacdes, pedido de providéncias); nUmero demetorias ajuizadas; apoio dos 6rgaos
conveniados; dificuldades encontradas; outras qgregam relevancia.

Art. 215 — A remessa das informacdes nao excllraatoriedade do preenchimento dos
Boletins Estatisticos Mensais e Informativos dedBtividade dos Juizes.

Art. 216 — Compete a Secretaria da Corregedortzoeda planilha com base nos Relatérios
Estatisticos, divulgando-a por todos 0s meios difygis.
TITULO XXIX
SECAO E ATIVIDADES DE SEGURANCA
Art. 217 — A Secdo de Seguranca tem por funcdoafmedital preservar e garantir a

integridade dos magistrados, servidores e de gerlgpessoa que se encontre nas
dependéncias dos Orgdos que integram a estruturBridonal, bem como proteger e
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guardar seu patrimoénio, constituido de bens méwémdveis compreendidos na area de
sua jurisdicao.

Paragrafo Unico — Além dos servidores do Quadré&elssoal desta Regido, a Secdo de
Seguranga contard com um efetivo da Policia MitimiEstado a disposicdo do Tribunal,
gue fica subordinado diretamente ao Chefe da Secéo.

Art. 218 — A Secdo de Seguranga tera um chefe @&seno mesmo nivel de chefe de
gabinete e sua estrutura basica seré integrada $elor de Seguranca de 22 instancia,;
Setor de Seguranca de 12 instancia I; Setor de&@egude 12 instancia .

§ 1° - O Chefe da Secéo de Seguranca esta sulmwdin8ecretaria da Presidéncia e sera
substituido em seus impedimentos, preferencialmere um dos assistentes-chefes do
setor de sua area de atribuicéo.

8§ 2° - Os assistentes-chefes dos setores, aos estdis subordinados os agentes de
seguranca, responderdo diretamente ao chefe da &&&eguranca.

Art. 219 — Os setores de seguranca serdo integpmoBostos de Seguranca, localizados
nas areas consideradas estratégicas.

8 1° - Ficam subordinados a chefia do Setor der@nga de 22 Instancia:
| — O Posto de Seguranca da Presidéncia;

Il — O Posto de Seguranca dos Gabinetes dos Juizes;

Il — O Posto de Seguranca do Plenario;

IV — O Posto de Seguranca das Portarias;

V — O Posto de Seguranca da Garagem.

§ 2° - Ficam subordinados a chefia do Setor der@ega de 12 Instancia:
| — O Posto de Seguranca das Varas;

Il — O Posto de Seguranca da Distribuicdo de Feliko¥* Instancia;

Il — O Posto de Seguranca da Portaria.

Art. 220 — Compete ao chefe da Secéo de Seguranca:

| — fiscalizar e fazer cumprir as normas desta Glitecdo, pelos assistentes-chefes de
cada Setor de Segurancga;

Il — editar as normas de ac¢éo e os procedimentopne&istos nesta Consolidacao;
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Il — promover semestralmente, uma avaliacdo fisioa assistentes-chefes e agentes de
seguranga, sob supervisdo do Setor Médico do Talbaonnstante de exercicios fisicos,
competicdes e treinamentos de defesa pessoal;

IV — manter contatos com as For¢as Armadas e oqdasais;

V — planejar e coordenar a seguranca dos everdbza@os pelo Tribunal;

VI — efetuar rondas constantes em todos os Seder&gguranca,;

VIl — coordenar a prevencgédo e combate a incéndeemtlo, para tanto, acionar o Setor de
Treinamento do Tribunal para a promoc¢éo de pakstiasos e treinamentos especificos,
bem como a realizacdo periddica de exercicios deva¢ao dos predios, sob orientacéo de
um Oficial da Policia Militar pertencente ao CogwmBombeiros.

Art. 221 — Compete aos assistentes-chefes doseSaterSeguranca:

| — elaborar a escala de servico;

Il — criar e manter sob sua guarda registradasa&edes do trabalho, ficha individual dos
agentes, onde serdo procedidas as anotac¢desideep|

lIl — inspecionar periodicamente os instrumentosa®bate a incéndio;

IV — cumprir toda e qualquer determinacéo do Cliefé&Secao de Segurancga, ndo prevista
nesta Consolidacéo;

V — acompanhar a realizacao da ronda;

VI — participar ao Chefe da Secao de Segurancavestuais alteracdes na escala de
servigo, bem como, as faltas e atos de indisciplina

VIl — inspecionar e manter sob guarda o armametiigagdo pelos agentes de seguranca,
ao término do expediente;

VIII — orientar os seus subordinados em situac@esndergéncia.

Art. 222 — Para efeito da elaboragéo da escal@mng;s, ficam estabelecidos os seguintes
turnos de servico:

| — 0 primeiro turno compreende o horario das 62koras;
Il — 0 segundo turno, o das 12 as 18 horas;
Ill — o terceiro turno, o das 18 as 24 horas;

IV — o quarto turno, o horéario de zero as 6 horas.
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Art. 223 — Cada setor do Tribunal ou de Vara deraunicar ao assistente-chefe do Setor
de Seguranca do seu prédio, quais os servidoreficqu@o em atividade extra ou durante o
recesso, informando o0 nome ou nomes, andar e sdéapermanecerao esses servidores.

§ 1° - As visitas, neste caso, sO serdo permitidatiante a autorizacao do responsavel pelo
servico, fazendo constar o nome e o numero daiddet® do visitante no Boletim de
Ocorréncia mantido pela Portaria.

§ 2° - Nos casos previstos caput deste artigo, a reducéo do efetivo da segurangeéfic
critério do Chefe da Secao de Seguranca.

Art. 224 — Os servigos executados por terceirospnedios deste Regional deverdo ser
supervisionados pela Secéo de Seguranca.

Paragrafo unico — Nesta hipotese, o Chefe da Ssgaocinformado, com antecedéncia, do
servico a ser executado, bem como do local e period

Art. 225 — S&o consideradas areas de segurancanm@ara efeitos desta Consolidacao:
| — a Presidéncia do Tribunal;

Il — o gabinete dos titulares das Varas e salasid&ncias;

IIl — o gabinete dos juizes;

IV - o Plenario e Auditorio do Tribunal;

V — a sala de audio do Plenario;

VI — os postos de servi¢os bancarios;

VII — a central telefbnica;

VIIl — as casas de forcga;

IX — os elevadores/painel de controle;

X — as salas de equipamentos da Secretaria de [bg@anda Informagéo — SETI;
XI — a caixa d’agua.

Paragrafo Uunico — Nos locais de que trata estgoaidi seguranca sera ostensiva.
Art. 226 — S&o consideradas areas criticas, pait® efesta Consolidagéo:

| — 0 Arquivo Geral;
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Il — o Arquivo das Varas;

Il — o Depdsito Judiciario;

IV — as coberturas do Tribunal e das Varas;

V — a garagem e setor de pegas e servigos;

VI — o almoxarifado;

VIl — as cantinas com uso de gas butano;

VIII — o Centro de Memoria;

IX — a Escola Regional de Magistrado.

Art. 227 — Cabe aos segurancas lotados na entmdwnlgppl, dos fundos e subsolo do
prédio do Tribunal, coordenar a chegada e saidavedeulos, e verificar qualquer

anormalidade no movimento de pessoas que estiveenmediacdes.

§ 1° - E considerado prioritario o embarque e desegue dos magistrados e autoridades
em visita ao Tribunal.

§ 2° - Fora do expediente normal e de eventuasdessextraordinarias, 0s segurancas
escalados para o 2° 3° e 4° turnos ndo poderBoguslquer pretexto, manter o portao
principal aberto.

8 3° - Cabe aos segurancas localizados na podadglificio-sede fazer a identificacdo de
todas as pessoas que nele ingressem, certificandosslocais que visitardo e avisando os
setores competentes.

§4° - E expressamente proibida a entrada de quaipgssoas, servidores incluidos, pela
garagem principal, no subsolo, exceto os juizestenistas dos respectivos veiculos.

§5° - E expressamente proibida a entrada de pessgjasdo shorts, bermudas, mini-
blusas, roupas coladas e exageradamente decotadas.

86° - Nao sera permitida a entrada de pessoamgdortaadquinas fotogréaficas, flmadoras,
gravadoresnotebooks, sem a expressa autorizacdo da Presidéncia donafibu de juizes
das Varas do Trabalho.

Art. 228 — Deve ser mantido, permanentemente, pelnos um agente de seguranca no
posto da seguranca da Presidéncia, bem como nBatnsetes dos Desembargadores e do
Plenério.

81° - Estes postos devem ficar localizados proxao®elevadores e escadas.
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82° - Compete aos segurancas, além da manutengdi@@la nessas areas de seguranca
maxima, encaminhar os visitantes devidamente cotaldrs ao Gabinete pretendido e as
dependéncias permitidas do plenario.

83° - Nas sessbes do Pleno e das Turmas so serdigeio acesso do publico as galerias,
exceto de advogados.

84° - A seguranca do Plenario deve ser reforcasiaessdes de dissidios coletivos.

§5° - E proibido o acesso de pessoas ndo autcsizadasala de reunido dos
desembargadores, anexa ao Plenario, bem comoualide &

86° - Nas sessOes publicas, a lotagdo do Plen&dopndera, em hipotese alguma, ser
excedida.

Art. 229 — Compete aos segurancas do Tribunalificagdo do uso de credencial por parte
de todos os visitantes.

Paragrafo Unico — Excluem-se dessa exigéncia asidades e os advogados que, como tal
se identifiquem.

Art. 230 — E obrigatorio o uso de identificacdodiemal, quando em servico, por parte dos
funcionarios e servidores da 112 Regido.

Art. 231 — A entrada e saida de valores do prédidribunal devem ser acompanhadas por
agentes de seguranca.

Paragrafo Unico — Nos dias de pagamento de sat@rsopostos bancérios, a seguranca do
prédio sera reforcada.

Art. 232 — As Varas do Trabalho dispordao de um @alt seguranca, assim como a
Distribuicado dos Feitos de 12 Instancia e as pagar

81° - Cabe ao Posto de Seguranca das portaria®ypeoma revista as pessoas com acesso
as dependéncias das Varas, ao gabinete dos juizesada de audiéncia.

82° - A revista a que se refere o paragrafo amtegm feita por agentes de seguranga nos
homens e, por atendentes do sexo feminino, nasenaslh

83° - Os advogados e autoridades ndo sofreradagewceto se por motivo justificado, o
magistrado assim exigir.

84° - As armas de fogo e branca encontradas nastagvserdo apreendidas pelos

segurancas e encaminhadas ao 6rgdo competengn@nie com o seu portador, para a
abertura de inquérito.
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85° - As armas de fogo, cujos proprietarios possyeme, serdo apenas retidas e
etiquetadas no posto para posterior devolucao.

86° - As Varas do Trabalho do interior terdo apemaposto de seguranca.

87° - A garantia da guarda de bens que se enconweDepdsito Judiciario, por forca de
penhora, é feita pelo Posto de Seguranca da Rortari

§ 8° - Cabe ao Posto de Seguranga do Servigo debDigdo de Feitos de 12 Instancia a
manutencdo da ordem no Setor de Tomada de Reclamacd

§9° - E atribuicdo do Posto de Seguranca das \tardgabalho a manutenco da ordem
em todos os setores das Varas.

Art. 233 — Os reclamantes, reclamados e testemudbesrdo receber as respectivas
credenciais de identificacdo para terem acesse@endéncias da Vara.

Paragrafo unico — O agente de seguranca somemec@a a credencial de identificacdo
apos a apresentacao da cédula de identidade cogndfi&, ou documento similar.

Art. 234 — Nao é permitida a permanéncia de pessstasnhas ao servi¢o fora do horario
de expediente das Varas, com excec¢do das autmipetiajuiz.

Art. 235 — O agente de seguranca do Posto da \tanarge se afastara de seu posto se
houver autorizacdo expressa do magistrado respeinsdia Vara.

Paragrafo Unico — Fica sob a responsabilidade dgistnado qualquer dispensa ou
atribuicao de tarefa ao agente que dificulte assagediatas de seguranca.

Art. 236 — E terminantemente proibido o acesso dalqyer pessoa ou servidor aos
computadores do Servico de Distribuicdo dos Feien$? Instancia, exceto os funcionarios
ali lotados.

Paragrafo Unico — Na parte interna do Setor de Gasde Reclamacgdes, ndo é permitida a
presenca de pessoas estranhas ao Servico, excetdawsantes e seus patronos.

Art. 237 - E dever do agente de seguranca:

| — prover a seguranca patrimonial durante e foraatario de expediente;

Il — prover a seguranca fisica das autoridadesvidsees desta Regido Trabalhista,;
IIl — portar a credencial em local visivel,

IV — ter boas maneiras no trato com o publico;

V — manter a postura de seriedade em servico.
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Art. 238 — E proibido ao agente de seguranca:

| — portar-se com indisciplina;

Il — abandonar o posto de servico;

[l = dormir em servico;

IV — manipular desnecessariamente o armamento;
V — disparar arma sem necessidade imperiosa;

VI — trabalhar sem uniforme;

VIl — usar uniforme fora do local de servico;

VIII — consumir bebidas alcodlicas ou medicamermfos comprometam o desempenho no
turno de vigilia.

IX — reunir com outros servidores ou estranhos paraversar na entrada dos prédios e
postos de servicos;

X — prestar socorro sob suspeita;

XI —fumar no local de trabalho e nas areas de isdepdsitos de material de limpeza;
XII — demorar ao telefone durante os turnos ddiaigi

XIII — permitir o acesso de pessoas estranhasmmotaacolas volumosas;

XIV — permitir a entrada de pessoas estranhas ajestinadequados como bermudas,
shorts, mini-blusas e roupas exageradamente dexotacbladas;

XV — permitir o acesso de pessoas portando armésgde
XVI — tornar publico os procedimentos de seguratm@ados pelo Tribunal;
XVII — permitir venda, durante o expediente, de estiveis, roupas, joias e acessorios;

XVIII — permitir o estacionamento de veiculos estras no patio e garagem do Tribunal,
bem como no estacionamento dos magistrados das;Vara

XIX — permitir o estacionamento de carro de propaga politica e sindical nos
estacionamentos do Tribunal e das Varas;
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XX — permitir a panfletagem, faixas, cartazes e af@wes no estacionamento e interior do
Tribunal e das Varas;

XXI — permitir, tanto no Tribunal quanto nas gamgelas Varas, a permanéncia de
elementos sob o pretexto de lavar automoéveis dédsees ou magistrados;

XXII — permitir a afixacdo de qualquer cartaz oesidos politicos na reparticao.

Paragrafo unico — O descumprimento de quaisquéasiesgras importard em falta grave,
sem prejuizo da acéo penal correspondente.

TITULO XXX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 239 — Esta Consolidacéo dos Provimentos eatravigor na data da sua publicagéo no
Diéario Oficial Eletronico da Justica do Trabalhold® Regido.

Art. 240 — Ficam revogados os Provimentos n°s 002, 003, 004 e 005/1982; 001, 002,
003, 004 e 005/1983; 001, 002 e 003/1984; 004 ¢16856; 006/1987; 007 e 008/1988;
001,002, 009, 010, 011 e 012/1989; 013 e 014/1990;

015 e 016/1991, 017, 018, 019 e 020/1992;

021, 022, 023, 024, 025, 026, 027, 028, 029, 03@Q, © 032/1993; 033, 034, 035, 036 e
037/1994,

038/1995;

039/1996;

001, 002 e 003/1999;

001, 002, 003, 004 e 005/2000;

001 e 002/2001; 001 e 002/2002;

001, 002, 003, 004, 005, 006, 007, 008, 009/2004;

001, 002, 003, 005, 006, 007 e 008/2005;

001, 002, 003, 004, 005, 006, 007, 008, 009, 0AD1#2007;

001, 002, 003, 004, 005, 006 e 007/2008.
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ANEXO |

DEMONSTRATIVO DO MOVIMENTO PELA CONCILIACAO

VARA DO TRABALHO DE

AUDIENCIA DE CONCILIACAO:

a) DESIGNADAS-

b) REALIZADAS-

C) REMARCADAS-

DECISOES TRABALHISTAS:

d) NAO HOMOLOGATORIAS-

e) HOMOLOGATORIAS DE ACORDOS EM PROC.EM TRAMITACAO-___

ABRANGENCIA DA PRESTACAO JURISDICIONAL:

f) NUMERO DE PESSOAS ATENDIDAS-

g) NUMERO DE ACORDOS REALIZADOS

OUTRAS SITUACOES:

h) ARQUIVAMENTO-

i) DESISTENCIA-

i) REVELIA-
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ANEXO I

REQUERIMENTO PARA PAGAMENTO DE HONORARIOS PERICIAIS

VARA DO TRABALHO:

PROCESSO N°

RECLAMANTE:
RECLAMADO:
: no
me do perito (qualificacéo e enderegco completo)
CPF n° , telefone n° , inscrito no INSS sob o0 n°
, Banco n° , Agénc e conta
bancaria n° , perito nomeadautos do processo em epigrafe,

REQUER a Vossa Exceléncia, nos termos do Provirdent® 11/2007, seja expedida de
Requisicdo de Pagamento de Honoréarios do Peritogaribunal Regional do Trabalho
da 112 Regido, para fins de pagamento de seuctaibrario, no valor de R$

(valor por extenso).

Local e data

Assinatura e n° do registo perito
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ANEXO 1lI

REQUISICAO DE PAGAMENTO DE HONORARIOS DO PERITO

1. IDENTIFICACAO E DADOS CADASTRAIS DO PERITO

Nome:

Qualificagdo:

Rua:

CEP:

CPF n° Fone:

Inscricdo no INSS n°

Banco: Agéncia: Conta bancaria n°:

2.DADOS DO PROCESSO

Orgéo julgador Processo n° R-

Nome e CPF do Reclamante:

Nome e CPF/CNPJ do Reclamado:

Valor dos honorarios periciais: R$ (valaredenso)

Natureza e caracteristica da pericia:

3. DECLARA(}AO DE RECONHECIMENTO DO DIREITO AO BENEF {ICIO DA JUSTICA GRATUITA.

Declaro para, os fins previstos na Consolidacdo dé&sovimentos da Corregedoria Regional do TRT da 11Regido, que|

foi concedido o beneficio da justica gratuita ao sr , hos autos do procesy
, em que é parte déraahte ou reclamado, pessoa fisica)

Local e data

Assinatura e identificagdo do Juiz requisitante

4. CERTIDAO DO TRANSITO EM JULGADO E DA SUA SUCUMBE NCIA NA PERICIA

Certifico, para os fins previstos na Consolidagdoa$ Provimentos da Corregedoria Regional do TRT dalf Regido
que:

a) nodia__ [/ |/ transitou em julgado os autos grocesso acima especificado.

b) Constituem-se os honorarios periciais derivados dinus da sucumbéncia da parte vencida na pericia.

Local e data

Assinatura e identificagdo do Diretor de Secretariaa Vara
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ANEXO IV

RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES

RELATORIO MENSAL DE ATIVIDADES

ORGAO DE LOTACAO:

OFICIAL DE JUSTICA:

CODIGO:

PERIODO: MES:

PLANTAO DIA/HORARIO:

LICENCA NO PERIODO:

FERIAS NO PERIODO:

DIARIAS NO PERIODO:

SUPRIM.DE FUNDOS:

Ne Data DILIGENCIA Moti | Dev | Pendé | Meio de | Sup.
do da VO- . ncias Transport | Fundos/
proc | distrib caso | Rec e diarias
esso | uicdo negat| . T | Pro
ivo SD R | prio
MJ/ T
Séc.

Nat.Ato | Da | Ho | Posit | Nega | Ende | K
motivad | ta | ra | iva tiva reco | M
or do comp
desloca leto
mento

Assinatura do servidor

Obs.: Em caso de observancia de irregularidade jtificar
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ANEXO V

INFORMATIVO MENSAL DE PRODUTIVIDADE DOS JUIZES DO

TRABALHO DE 12 INSTANCIA

VARA DO TRABALHO DE

JUIZ(A) TITULAR:

PERIODO:

. Pendentes do més anterior

. Processos entrados em pauta no periodo

. Processos distribuidos para o Magistrado nogeri

. Processos remetidos a outra Vara por conex&ortdinéncia

. Processos recebidos de outra Vara por conexaortiméncia

OO~ |WIN|F

encerradas no periodo

. Processos adiados com instrucdes néao Com data designada

Sinedie

7. Processos com instru¢des encerradas no periodo

8. Decisdes proferidas
na
fase de conhecimento

Sentencas de Mérito
* Procedente, Procedente em Parte e Improcedente

Sentencas liquidas em proc. rito sumarissimo

Antecipacao de tutela/medida cautelar

Excecado de incompeténcia

Embargos Declaratorios

Extingdo sem resolugdo do mérito

Extintos com resolucédo do mérito

Remetidos a outro 6rgao (excecédo de
incompeténcia. acolhida)

Total
9. Acordos homologados
10. Desisténcias
11. Arquivamentos
12. Processos em poder do juiZase de Pendentes
para prolacao de sentengcas |conhecimento
Atrasadas

Embargos de Declaracéo

Fase de execucado |Proferidas no prazo de 5 di

superior a 5 dias

Proferidas com prazo

Total
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13. Sentencgas convertidas em diligéncia

Embargos (de terceiro, a execucao, a arrematagao e
14. Sentencas em execucdo |a adjudicagdo)

Excecao de pré-executividade

Impugnacao a sentenca de liquidagéo

Outras decisdes (liquidacao de sentenca)

Total

15. Acordos homologados em execucao

16. Decisbes proferidas em plantéo judiciario

17. Acordos homologados no Movimento pela Condliag

ANEXO:
(Relacionar os processos com sentencas atrasadasipm cronoldgica)

,
(Local e data)

s@AJuiz do Trabalho

Ass.do Diretor de Secretaria
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